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 CRONOGRAMA   

 
ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR 

PUBLICACIÓN AVISO DE LA 

CONVOCATORIA PÚBLICA  
El  26 de Abril del 2023 

-En la página web de la Universidad 

Popular del Cesar: 

www.unicesar.edu.co en el link de 

contratación. 

PUBLICACIÓN  DEL PROYECTO 

DE PLIEGOS DE CONDICIONES 
Del 27 al 28 de Abril 

del 2023 

-En la página web de la Universidad 

Popular del Cesar: 

www.unicesar.edu.co en el link de 

contratación. 

PRESENTACIÓN DE 

OBSERVACIONES AL 

PROYECTO DE PLIEGO DE 

CONDICIONES 

Del 27 al 28 de Abril 

del 2023 

Hasta las 6:00PM   

-En el correo electrónico de la Unidad 

de Contratación de la Universidad 

Popular del Cesar: 

contratacion@unicesar.edu.co 

RESPUESTAS DE LAS 

OBSERVACIONES PRESENTADAS 

AL PROYECTO DE PLIEGO DE 

CONDICIONES 

El 02 de Mayo del 

2023 

-En la página web de la Universidad 

Popular del Cesar: 

www.unicesar.edu.co en el link de 

contratación. 

PUBLICACIÓN DE LA 

RESOLUCIÓN DE APERTURA DE 

LA CONVOCATORIA PÚBLICA 

El 03 de Mayo del 

2023 

-En la página web de la Universidad 

Popular del Cesar: 

www.unicesar.edu.co en el link de 

contratación. 

PUBLICACIÓN DEL PLIEGO DE 

CONDICIONES DEFINITIVOS 
Del 04 al 05 de Mayo 

del 2023 

-En la página web de la Universidad 

Popular del Cesar: 

www.unicesar.edu.co en el link de 

contratación. 

PRESENTACIÓN DE 

OBSERVACIONESAL PLIEGO 

DE CONDICIONES 

DEFINITIVO 

Del 04 al 05 de Mayo 

del 2023 

Hasta las 6:00PM 

-En el correo electrónico de la Unidad 

de Contratación de la Universidad 

Popular del Cesar: 

contratacion@unicesar.edu.co 

RESPUESTAS DE LAS 

OBSERVACIONES PRESENTADAS 

AL PLIEGO DE CONDICIONES 

DEFINITIVO 

El 08 de Mayo del 

2023 

-En la página web de la Universidad 

Popular del Cesar: 

www.unicesar.edu.co  y SECOP en el 

link de contratación. 

PLAZO PARA EXPEDIR 

ADENDAS 

Del 08 al 09 de Mayo 

del 2023 

-En la página web de la Universidad 

Popular del Cesar: 

www.unicesar.edu.co  y SECOP en el 

link de contratación. 

CIERRE DE LA CONVOCATORIA 

PÚBLICA Y  RECIBO DE 

PROPUESTAS 

EL 10 de Mayo del 

2023 HASTA LAS 

10:00AM  

-En la Unidad de Contratación, adscrita 

a la Oficina Jurídica de la Universidad 

Popular del Cesar, 3er piso, Sede 

hurtado  

EVALUACIÓN DE LAS 

PROPUESTAS 

Del 11 al 12 de Mayo 

del 2023 

Dependencias de la Universidad 

Popular del Cesar, encargadas de 

realizar las evaluaciones establecidas 

en los pliegos de condiciones. 

PUBLICACIÓN DEL INFORME DE 

EVALUACIÓN DE LAS 

PROPUESTAS. 

Del 15 al 16 de Mayo 

del 2023 

-En la página web de la Universidad 

Popular del Cesar: 

www.unicesar.edu.co  y SECOP en el 

link de contratación. 

PRESENTACIÓN DE 

OBSERVACIONES AL INFORME 

DE EVALUACIÓN DE LAS 

PROPUESTAS. 

Del 15 al 16 de Mayo 

del 2023 

Hasta las 6:00PM 

-En la página web de la Universidad 

Popular del Cesar: 

www.unicesar.edu.co  

contratacion@unicesar.edu.co en el 

link de contratación. 

PROYECTO DE RESPUESTA DE 

LAS OBSERVACIONES AL 

INFORME DE EVALUACIÓN DE 

LAS PROPUESTAS POR PARTE 

DEL COMITÉ DE 

CONTRATACIÓN Y 

El 17 de Mayo del 

2023 

-En la página web de la Universidad 

Popular del Cesar: 

www.unicesar.edu.co  y SECOP en el 

link de contratación. 

http://www.unicesar.edu.co/
http://www.unicesar.edu.co/
http://www.unicesar.edu.co/
http://www.unicesar.edu.co/
http://www.unicesar.edu.co/
http://www.unicesar.edu.co/
http://www.unicesar.edu.co/
http://www.unicesar.edu.co/
http://www.unicesar.edu.co/
http://www.unicesar.edu.co/
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ADMINISTRACIÓN 

CONCEPTO DEL COMITÉ DE 

CONTRATACIÓN Y 

ADMINISTRACIÓN 

El 18 de Mayo del 

2023 

-En la página web de la Universidad 

Popular del Cesar: 

www.unicesar.edu.co y SECOP en el link 

de contratación. 

ADJUDICACIÓN DE ACUERDO 

A LA RESOLUCIÓN 0364 DEL 06 

DE MARZO DE 2006. 

El 18 de Mayo del 

2023 
Despacho del Vicerrector Administrativo 

 
Cuando se presenten razones de conveniencia o necesidad institucional, la 

UNIVERSIDAD podrá prorrogar los plazos establecidos en el cronograma, antes de su 

vencimiento, para lo cual se informará a los PROPONENTES a través de la página web 

de la Universidad, acerca de las modificaciones o variaciones necesarias.   

 

Todas las adendas, avisos y comunicaciones que emita la Universidad, con relación al 

pliego de condiciones, pasarán a formar parte del mismo, y serán comunicados a 

través de la página web.  

 

CAPÍTULO I 
 

1. DISPOSICIONES GENERALES: 

 

El(los) proponente(s) debe(n) leer cuidadosamente, en forma completa y detallada las 

instrucciones contenidas en el presente pliego, para la presentación de la propuesta, 

así como los demás anexos a la misma, y diligenciar su propuesta en forma clara y 

precisa. De otra parte, el(los) proponente(s) deberá(n) anexar a su propuesta los 

documentos de carácter jurídico, financiero, técnicos y económicos requeridos en la 

presente Convocatoria. 

 

El(los) proponente(s) no podrá(n) estar incurso(s) dentro de las causales de inhabilidad o 

incompatibilidad previstas en el ordenamiento legal colombiano, y el estatuto 

contractual de la Universidad, para contratar con el Estado.  

 

Podrá(n) participar las personas naturales o jurídicas, consorcios y uniones temporales 

que no tengan inhabilidades ni incompatibilidades para contratar, según lo establecido 

en la Constitución y la Ley, recogidas en el Régimen Contractual de la Universidad, 

mediante Acuerdo No. 006 del 23 de febrero de 1999, emanado del Consejo Superior 

Universitario de la Universidad Popular del Cesar. 

 

La Totalidad de los documentos asociados al presente proceso contractual, incluido el 

cronograma de actividades, pueden ser consultados en la página web de la 

Universidad, en la siguiente dirección: wwww.unicesar.edu.co en link denominado 

contratación. 

 

La UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR invita a todos los interesados y a las veedurías 

para que de conformidad con lo señalado en el Acuerdo No. 006 del 23 de febrero de 

1999, presenten recomendaciones escritas y oportunas en las etapas precontractual, 

contractual y post-contractual de la presente contratación. Asimismo, podrán intervenir 

en todas las audiencias que se realicen durante el proceso contractual.  

 

El(los) proponente(s) deberá(n) conocer el pliego de condiciones y las normas que 

regulan la contratación de la Universidad, y en especial todos los aspectos que 

puedan influir en la elaboración de su propuesta.  

 

El(los) proponente(s) deberá(n) darle estricto cumplimiento a las previsiones y 

exigencias indicadas en los pliegos de condiciones, pues, estos últimos forman parte 

esencial del contrato; son la fuente de derechos y obligaciones de las partes y 

elemento fundamental para su interpretación e integración, pues contienen la 

voluntad de la Universidad a la que se someten los proponentes durante los procesos 

http://www.unicesar.edu.co/
http://unicesar.edu.co/
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de selección y el oferente favorecido durante el mismo lapso y, más allá, durante la 

vida del contrato. 

 

La UNIVERSIDAD suministrará toda la información y documentación pertinente que no 

esté publicada en su página web; el costo de las copias y la atención de las peticiones 

presentadas seguirán las reglas previstas por el Código de Procedimiento Administrativo 

y de lo Contencioso Administrativo (Título II, Capítulo I y 2). 

 

La UNIVERSIDAD podrá pedir aclaraciones e información adicional al(los) proponente(s) 

sobre sus propuestas, sin que, por esto, las propuestas puedan ser modificadas. Estas 

deberán cumplir con la totalidad de los requisitos establecido en los pliegos y no podrán 

contener tachaduras ni enmendaduras. 

 

Todo proponente deberá constituir, a nombre de la Universidad Popular del Cesar, una 

póliza que ampare la seriedad de la propuesta, equivalente al (10%) del valor total del 

presupuesto oficial, con una vigencia de tres (3) meses contados a partir de la fecha de 

cierre del proceso. 

 

Toda la correspondencia que se genere y que esté relacionada con la presente 

contratación, se entregará en la Oficina Jurídica de la Universidad, ubicada en la Sede 

de Hurtado 3er Piso 6 al fax 5842986 o a la siguiente dirección de correo electrónico: 

contratacion@unicesar.edu.co. 

 

CAPITULO II 

 

2. ASPECTOS GENERALES DE LA CONVOCATORIA: 

 

2.1. APERTURA: 

 

El presente proceso de contratación tendrá apertura mediante Resolución, y en el 

mismo acto administrativo se adoptarán los términos de referencia definitivos. Por lo 

que, el presente proyecto de pliego de condiciones, se publicará con el fin de que los 

interesados en participar en el proceso de contratación presenten observaciones. 
 

2.2. OBJETO: 

 

La presente Convocatoria Pública tiene por objeto la: “CONTRATAR EL SUMINISTRO DE 

ALMUERZOS SERVIDOS EN EL COMEDOR UNIVERSITARIO, PARA FORTALECER EL 

PROGRAMA DE PERMANENCIA Y ATENDER A LOS ESTUDIANTES QUE REQUIEREN DEL 

BENEFICIO”. 

 

2.2.1. ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL: Estos son los requerimientos técnicos 

mínimos exigidos por LA UNIVERSIDAD para el objeto a contratar, los cuales son de 

obligatorio cumplimiento: 

 
  ALIMENTACIÓN SERVIDA TIPO ALMUERZO (MATERIA PRIMA) 

SEDE UNIDAD COBERTURA 

ATENDER 

VALOR RACIÓN 

CON IVA 

NÚMERO DE 

DÍAS 

UPC  ESTUDIANTES 600  112 HÁBILES 

POBLACIÓN BENEFICIARIA  600   

 

TIPO BUFFET (Opción ecológica) 

 

- DESCRIPCIÓN: Esta opción permite que los alimentos se tomen calientes en cualquier 

tiempo que dure el servicio, el estudiante tiene la oportunidad de visualizar con 

claridad los alimentos, seleccionar el alimento que desea tomar (sin desperdiciar el que 

no le apetezca). 

 

mailto:contratacion@unicesar.edu.co
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IMPLEMENTOS: 

 
UTENCILIOS CANTIDAD 

SAMOVAR 4 UNIDADES 

BANDEJA EN ACERO INOXIDABLE 2 UNIDADES 

OLLA ELECTRICA PARA SOPA 1 UNIDAD 

TERMO 2 UNIDADES 

CUBIERTOS DE ACERO INOXIDABLE (CUCHARA, 

CUCHILLO, TENEDOR) 

LA CANTIDAD QUE SE REQUIERA 

CUHARAS MEDIDORAS EN ACERO INOXIDABLE 3 UNIDADES 

PINZAS EN ACERO INOXIDABLE 3 UNIDADES 

CUCHARONES EN ACERO INOXIDABLE 2 UNIDADES 

PLATOS ONDOS EN POLIPROPILENO LA CANTIDAD QUE SE REQUIERA 

PLATOS LLANOS EN POLIPROPILENO LA CANTIDAD QUE SE REQUIERA 

VASOS EN POLICARBONATOS LA CANTIDAD QUE SE REQUIERA 

BANDEJAS DE PLASTICO  LA CANTIDAD QUE SE REQUIERA 

MESAS PLEGABLES 3 UNIDADES 

MANTELES Y SOBRE MANTELES 6 UNIDADES 

CANECAS DE BASURA (Desperdicio, Servilletas)  2 UNIDADES 

CANASTAS (Depositar platos, cubiertos y bandejas 

sucias)  

4 UNIDADES 

 

Se brindará suministro de raciones alimentarias modalidad complemento alimentario 

preparado en sitio (Almuerzo y Complemento alimentario), se efectuará en el 

restaurante de la universidad, de acuerdo con la siguiente distribución de cupos los 

cuales son susceptibles a modificaciones de acuerdo con el comportamiento de la 

ejecución del contrato. 

 

CARACTERISTICAS TECNICAS. DEL MENU: 

 
MENÚ JUGO SOPA / 

CREMA 

PROTEINA ARROZ LEGUMINOSA FARINACEO ENSALADA 

MENÚ 1 AGUA DE 

PANELA 

CREMA DE 

AHUYAMA 

CARNE 

MOLIDA 

ARROZ 

PERLADO 

FRIJOL ROJO PLATANO 

PICARO 

ENSALADA 

VERDE 

JUGO 

NATURAL 

CALDO DE 

POLLO 

POLLO A LAS 

FINAS HIERBAS 

ARROZ DE 

PIMENTON 

ARVEJAS 

GUISADAS 

PURE DE 

PAPA 

ENSALADA 

PAYASO 

MENÚ 2 AGUA DE 

PANELA 

SOPA DE 

LENTEJAS 

CERDO 

ENCEBOLLAD

O 

ARROZ 

VERDE 

PASTAS 

CORTAS 

TAJADAS 

LARGAS 

ENSALADA 

VERDE CON 

MAIZ 

JUGO 

NATURAL 

CALDO DE 

PESCADO 

PEZCADO 

APANADO 

ARROZ DE 

COCO 

GARBANZOS  YUCA 

COCIDA 

ENSALADA 

FRESCA 

MENÚ 3 AGUA DE 

PANELA 

CALDO DE 

COSTILLA 

CARNE 

DESMECHADA 

ARROZ 

AMARILLO 

PASTAS 

CORTAS 

PAPAS 

CHORRIADA

S 

ENSALADA 

DE 

AGUACATE 

JUGO 

NATURAL 

CALDO DE 

POLLO 

POLLO EN 

SALSA BBQ 

ARROZ 

NIEVE 

LENTEJAS  PLATANO 

ASADO 

ENSALADA 

CON PEPINO 

MENÚ 4 AGUA DE 

PANELA 

CALDO DE 

VERDURAS 

ROLLO DE 

CARNE 

ARROZ DE 

ZANAHORIA 

PASTAS 

LARGAS 

PAPAS 

SALADAS 

ENSALADA 

AGRIDULCE 

JUGO 

NATURAL 

SANCOCHO CERDO 

ASADO 

ARROZ 

ENCEBOLLA

DO 

FRIJOL 

CABECITA 

NEGRA 

PLATANO 

CON 

BOCADILLO 

Y QUESO 

ENSALADA 

COCIDA EN 

RODAJAS 

MENÚ 5 AGUA DE 

PANELA 

AJIACO PESCADO EN 

BISTEC 

ARROZ DE 

SOYA 

PASTAS 

CORTAS 

PALITOS DE 

YUCA  FRITA  

ENSALADA 

VERDE 

JUGO 

NATURAL 

CREMA DE 

ESPINACA 

 ARROZ 

MIXTO 

ARVEJAS 

GUISADAS  

PLATANO 

COCIDO  

ENSALADA 

DE LA CASA 

MENÚ 6 AGUA DE 

PANELA 

CALDO DE 

POLLO 

ALBONDIGAS ARROZ 

PERLADO 

FRIJOL 

PALOMINO 

PATACONES ENSALADA 

PAYASO 

JUGO 

NATURAL 

CALDO DE 

VERDURAS 

POLLO EN 

SALSA 

BLANCA 

ARROZ DE 

PIMENTON 

PASTAS 

LARGAS 

PAPAS 

HORNEADA

S CON 

OREGANO 

ENSALADA 

FRESCA 

MENÚ 7 AGUA DE 

PANELA 

CALDO DE 

PEZCADO 

GULASH DE 

CARNE  

ARROZ 

AMARILLO 

LENTEJAS PLATANO 

ASADO 

ENSALADA 

CON FRUTAS 

JUGO 

NATURAL 

CALDO DE 

COSTILLA 

POLLO A LA 

NARANJA 

ARROZ DE 

AJO 

GARBANZOS PURE DE 

PAPA 

ENSALADA 

CON 

PEPINOS 

MENÚ 8 AGUA DE 

PANELA 

CREMA DE 

TOMATE 

CERDO EN 

SALSA DE 

ARROZ DE 

FIDEO 

PASTAS 

CORTAS 

PLATANO 

PICARO 

ENSALADA 

DE LA CASA 
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MOSTAZA 

JUGO 

NATURAL 

CALDO DE 

POLLO 

PEZCADO 

APANADO 

ARROZ DE 

COCO 

FRIJOL ROJO YUCA 

COCIDA 

ENSALADA 

CON 

AGUACATE 

MENÚ 9 AGUA DE 

PANELA 

SOPA DE 

LENTEJAS 

POLLO 

HAWAIANO 

ARROZ 

PERLADO 

PASTAS 

LARGAS 

PAPAS 

CHORRIADA

S 

ENSALADA 

CON MAIZ 

JUGO 

NATURAL 

SANCOCHO  ARROZ 

TRIFASICO 

LENTEJAS  PLATANO 

ASADO 

ENSALADA 

AGRIDULCE 

MENÚ 

10 

AGUA DE 

PANELA 

CALDO DE 

POLLO 

CARNE 

DESMECHADA 

ARROZ DE 

ESPINACA 

GARBANZOS PAPAS 

SALADAS 

ENSALADA 

DE LA CASA 

JUGO 

NATURAL 

CALDO DE 

VERDURAS 

ROLLO DE 

POLLO 

ARROZ DE 

PIMENTON 

PASTAS 

CORTAS 

PLATANO 

PICARO 

ENSALADA 

CON PEPINO 

MENÚ 

11  

AGUA DE 

PANELA 

CALDO DE 

PESCADO  

CERDO EN 

SALSA BBQ 

ARROZ 

PERLADO 

ARVEJAS  CASCOS DE 

PAPA  

ENSALADA 

COCIDA  

JUGO 

NATURAL 

CALDO DE 

COSTILLA  

CARNE EN 

GULASH 

ARROZ DE 

FIDEO  

FRIJOL 

CABECITA 

NEGRA  

PLATANO 

ASADO 

ENSALADA 

FRESCA 

MENÚ 

12 

AGUA DE 

PANELA 

CALDO DE 

POLLO  

MUSLOS DE 

POLLO 

GUISADOS 

ARROZ 

ENCEBOLLA

DO 

PASTAS 

LARGAS 

PURE DE 

PAPA 

MIX DE 

VERDURAS  

JUGO 

NATURAL 

CREMA DE 

AHUYAMA  

PESCADO 

APANADO 

ARROZ DE 

COCO  

FRIJOL ROJO  TORTA DE 

PLATANO 

ENSALADA 

AGRIDULCE  

MENÚ 

13 

AGUA DE 

PANELA 

CALDO DE 

VERDURA  

ALBONDIGAS ARROZ DE 

AJO  

PASTAS 

CORTAS 

PAPAS 

CHORRIADA

S 

ENSALADA 

CON 

AGUACATE 

JUGO 

NATURAL 

CALDO DE 

COSTILLA  

CERDO A LAS 

FINAS HIERBAS 

ARROZ DE 

ESPINACA  

ARVEJAS  PLATANO 

COCIDO 

ENSALADA 

PAYASO 

MENÚ 

14 

AGUA DE 

PANELA 

CALDO DE 

POLLO  

GULASH DE 

POLLO CON 

JAMÓN 

ARROZ 

ENCEBOLLA

DO 

PASTAS 

BLANCAS  

PAPAS 

HORNEADA

S CON 

OREGANO 

ENSALADA 

CON 

PEPINOS 

JUGO 

NATURAL 

CREMA DE 

ESPINACA  

CARNE 

MOLIDA 

ARROZ 

NIEVE 

LENTEJAS  PLATANO 

CON 

BOCADILLO 

Y QUESO  

ENSALADA 

CON MAIZ  

MENÚ 

15 

AGUA DE 

PANELA 

CALDO DE 

VERDURA  

 ARROZ 

MIXTO 

ARVEJAS  PAPAS 

CASCO 

ENSALADA 

CON FRUTAS 

JUGO 

NATURAL 

SANCOCHO  POLLO 

DESMECHADO 

ARROZ DE 

SOYA 

PASTAS 

CORTAS 

PLATANO 

PICARO 

VERDURAS 

CALIENTES  

MENÚ 

16 

AGUA DE 

PANELA 

AJIACO CERDO EN 

SALSA PIÑA 

ARROZ DE 

PIMENTÓN 

  ENSALADA 

FRESCA  

31 DIAS DEL MES 

 

2.3. CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS QUE DEBE TENER LA PROPUESTA: 

 

El proponente debe presentar su oferta atendiendo la totalidad de las especificaciones 

técnicas, condiciones generales y demás requerimientos establecidos. El valor 

ofertado por parte del proponente debe incluir todos los gastos, costos, derechos, 

impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación 

de la oferta, de la suscripción y ejecución de la Orden Contractual, de acuerdo con 

las normas legales vigentes, ya que los mismos se entienden por cuenta del 

contratista. 

 

1) MANEJO HIGIÉNICO SANITARIO: 

 

El transporte, almacenamiento, producción y distribución de alimentos en la 

ejecución del programa están enmarcados por los parámetros establecidos en el 

Decreto 3075 de 1997 y las demás normas vigentes, y para el caso específico del trasporte 

de alimentos perecederos, por los definidos en la Resolución 2505 de 2004. 

 

Para garantizar la inocuidad de los alimentos preparados, además de manejar unas 

buenas prácticas higiénicas por parte de quien los manipule, se deben contar y 

aportar en su propuesta de manera especial los siguientes programas: 

 

Plan de saneamiento básico: debe tener aplicabilidad para la bodega de 

almacenamiento y distribución, y para el comedor atendido, según lo establecido en 

el capítulo VI, artículos 28 y 29 del Decreto 3075 de 1997. Teniendo en cuenta que este es 

un proceso sujeto a supervisión por las entidades competentes, se debe implementar 
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dicho plan, ajustado en el restaurante, según su entorno y necesidades, dejando 

como evidencia de su implementación la copia del documento en cada uno de ellos, 

con el fin de verificar los procesos y procedimientos implementados al interior del 

servicio de alimentación. El plan debe contener: 

 

a) Programa de limpieza y desinfección. 

b) Programa de control de plagas. 

c) Programa de residuos sólidos. 

d) Programa de abastecimiento o suministro de agua. 

e) Protocolos de bioseguridad 

 

2) CARACTERÍSTICAS DE CALIDAD DE LOS ALIMENTOS: 

 

Los alimentos que integran las raciones, tanto preparadas en sitio, como 

industrializadas, deben cumplir con condiciones de calidad e inocuidad para lograr 

el aporte de energía y nutrientes definidos y prevenir las posibles enfermedades 

trasmitidas por su inadecuada manipulación. Estas condiciones deben garantizarse 

durante toda la cadena y hasta el consumo final de los alimentos, para lo cual el 

Operador debe cumplir con todos los requisitos de calidad e inocuidad exigidos por la 

normatividad vigente. 

 

El empaque y rotulado de todos los alimentos a suministrar para el Programa deberán 

cumplir con lo estipulado en la Resolución 5109 de 2005 del MSPS y las demás normas 

vigentes para el efecto. 

 

Todos los alimentos suministrados durante la ejecución del Programa deberán cumplir con 

los requisitos establecidos en el artículo 37 de la Resolución 2674 de 2013 del MSPS en 

relación con el registro sanitario, permiso o notificación sanitarios. 

 

Los alimentos empacados o envasados deberán cumplir con lo establecido en la 

Resolución 5109 de 2005, o la norma que la modifique, adicione o sustituya. Se prohíbe la 

distribución a los comedores de alimentos que se encuentren alterados, adulterados, 

contaminados, fraudulentos o con fecha de vencimiento caducada. 

 

3) EMPAQUE Y EMBALAJE: 
 

Con el fin de garantizar la inocuidad del complemento alimentario en modalidad 

industrializada, los empaques deben cumplir con los siguientes requisitos: 
 

- Ser higiénicos, fabricados con materiales amigables con el medio ambiente y estar 

acordes con las normas ambientales vigentes. 
 

- Los alimentos que integran el complemento alimentario deben encontrarse 

contenidos dentro de su empaque primario, debidamente sellado, rotulado y 

etiquetado según lo establecido en la Resolución 5109 de 2005 y la normatividad que 

la modifique, sustituya o adicione. En el caso de las frutas no se exige rotulado por ser 

un alimento natural y deben ser entregadas debidamente lavadas y desinfectadas a 

cada titular de derecho. 
 

- Los envases y embalajes deben estar fabricados con materiales tales que 

garanticen la inocuidad del alimento, de acuerdo con lo establecido en la 

reglamentación expedida por el Ministerio de Salud y Protección Social, 

especialmente las Resoluciones 683, 4142 y 4143 de 2012; 834 y 835 de 2013 o, las normas 

que las modifiquen adicionen o sustituyan 
 

4) CAPACIDAD INSTALAD: 
 

Los proponentes deberán acreditar que cuentan con instalaciones locativas aptas 

para realizar el almacenaje, embalaje, preparación de entregas y distribución de 
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víveres, y la preparación de la ración caliente, la cual debe contar mínimo con lo 

siguiente: 

 

a) Equipos de refrigeración y congelación, sistemas de transporte (carretillas, carritos 

y bandas transportadores, selladoras, etc.) implementos de almacenamiento 

(canastillas, estibas, etc.) y equipos de medición (grameras, basculas, 

termómetro); las instalaciones deben cumplir con las normas higiénico –sanitarias 

establecidas en el decreto 3075 de 1997 y las demás normas vigentes y debe ser 

de uso exclusivo para el almacenamiento y distribución de alimentos. 

 

En caso de no ser propietario del inmueble, deberá aportarse fotocopia del contrato 

de arrendamiento. Dicha exigencia obedece a que las instalaciones resultan 

indispensables para la prestación del servicio, puesto que no todos los comedores 

cuentan con la dotación e infraestructura necesaria para almacenar los víveres en 

condiciones óptimas. 

 

En consecuencia debe el operador contar con las instalaciones solicitadas para el 

embalaje y almacenamiento de los alimentos, teniendo en cuenta que es imperante 

para el éxito del programa que cuando en los comedores no existan condiciones de 

infraestructura y dotación o condiciones sanitarias para la prestación del servicio, el 

contratista logre un pronto suministro y garantice la disponibilidad de elementos y 

equipos que permitan el servido de la ración caliente, de tal forma, que se conserven 

las condiciones de higiene, inocuidad y temperatura.  Es por ello, que se solicita que las 

instalaciones estén ubicadas en el Municipio de ejecución del Contrato pues de otra 

manera la distancia y demás imprevistos, harían que el programa no se ejecutara en los 

términos de calidad. 

 

5) EQUIPO DE TRANSPORTE: 

 

El proponente deberá demostrar que cuenta con la capacidad de transporte 

necesaria para la distribución de los alimentos en su estado natural, dicha capacidad 

deberá demostrarse aportando la fotocopia de la tarjeta de propiedad de mínimo un 

(1) vehículo apto para el transporte de alimentos, Los vehículos para la prestación del 

servicio deben contar con concepto sanitario favorable de la autoridad competente. 

 

En caso de que el vehículo no sea de propiedad del proponente singular o 

integrantes del proponente plural, deberá aportarse adicionalmente fotocopia del 

contrato de arrendamiento del vehículo. 

 

6) RECURSO HUMANO OPERATIVO: 

 

Los operadores deberán asegurar que el personal que requieran para llevar a cabo 

las actividades desarrolladas durante la ejecución del programa en las diferentes 

etapas del proceso sea vinculado a través de un contrato laboral o de prestación de 

servicios. 

 

- PERSONAL MANIPULADOR DE ALIMENTOS: El operador deberá garantizar como mínimo 

diez (10) manipuladoras para la preparación de los complementos alimentarios, que 

cumplan con los perfiles mínimos que se establecen en el presente documento. 

 

- PERFIL DE LAS MANIPULADORAS DE ALIMENTOS: Las manipuladoras seleccionadas por el 

Operador deben cumplir con el siguiente perfil: 

 

 Buen estado de salud. 

 Es requisito indispensable que el personal manipulador cuente con certificado 

médico, resultado de coprológico, frotis de garganta y cultivo de uñas (KOH), 

se encuentren vigentes para la ejecución del contrato y luego por lo menos 

una (1) vez al año o cada vez que se considere necesario por razones clínicas 
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y epidemiológicas, especialmente después de una ausencia del trabajo 

motivada por una infección que pudiera dejar secuelas capaces de provocar 

contaminación de los alimentos que se manipulen. Fotocopias de las 

certificaciones anteriores deben estar debidamente archivadas y disponibles 

en el punto en donde se encuentre la respectiva manipuladora. En caso de 

resultado positivo en los exámenes de laboratorio es requisito que en el punto 

exista copia del tratamiento efectuado y exámenes de control posterior según 

patología. 

 Estar capacitada en manipulación de alimentos y tener la certificación de la 

capacitación. La capacitación deberá haber sido impartida de acuerdo con 

las exigencias del Decreto 3075 de 1997 y por Empresas Sociales del Estado 

adscritas a las Secretarías de Salud departamentales, municipales o distritales o 

por el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, o por personas jurídicas o 

naturales idóneas que estén inscritas en las Secretarías de Salud 

departamentales, distritales o municipales o por plantas de alimentos que 

cuenten con el personal idóneo para realizar dicha capacitación y estén 

debidamente autorizadas por las Secretarías de Salud departamentales, 

distritales o municipales. Fotocopias de las certificaciones de capacitación 

deben estar debidamente archivadas y disponibles en el punto en donde se 

encuentre la respectiva manipuladora. 

 Cumplir con la reglamentación en cuanto a uso de uniforme, gorro, 

tapabocas y zapatos, así como con las medidas de control en cuanto a aseo 

personal y normas higiénicas, de conformidad con lo establecido en el 

Decreto 3075 de 1997. Estos elementos deben ser suministrados por el Operador. 

 Tener experiencia en la preparación de alimentos y en las preparaciones 

propias de la región. 

 Haber recibido capacitación por parte del Operador en aspectos 

relacionados con el funcionamiento, organización y administración del servicio 

de alimentos, es decir sobre el Manual Operativo del Programa. 

 Buena actitud hacia el trabajo con los estudiantes. Mantener buenas 

relaciones con la comunidad. 

 

Las responsabilidades de las manipuladoras se relacionan con el recibo, 

almacenamiento, preparación y distribución de los alimentos, así como también con 

las prácticas de higiene tanto de los alimentos como de la planta física, los equipos y el 

menaje. 

 

Las manipuladoras de alimentos. Las manipuladoras de alimentos serán exclusivamente 

para el Programa y no podrán ejercer ninguna otra labor distinta a las actividades de 

almacenamiento, preparación, distribución de las raciones, así como la 

implementación del plan de saneamiento. 

 

El operador debe ofrecer dentro de su propuesta mínimo 10 manipuladoras de 

alimentos que cumplan con lo siguiente: 

 

a) Fotocopia de la cédula 

b) Hoja de vida 

c) Certificación médica donde conste su buen estado de salud y que se 

encuentra apto para manipular alimentos. 

d) Certificación de capacitación en manipulación de alimentos y manejo higiénico 

sanitario. 

e) Certificación de experiencia en preparación de alimentos de por lo menos un (1) 

año. 

f) Carta de intención de participar en el proyecto suscrita por la manipuladora 

donde además autorice la inclusión de su hoja de vida en la propuesta. 

 

Las hojas de vida con los anexos antes anotados deben aportarse junto con la 

propuesta y serán evaluadas como requisito habilitante; salvo el certificado médico, 
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el cual debe ser aportado al supervisor del contrato, por parte del proponente que 

resulte adjudicatario, antes del inicio de la ejecución del contrato. 

 

- OTRO PERSONAL OPERATIVO REQUERIDO: 

 
DESCRIPCIÓN CANTIDAD 

DIRECTOR GENERAL 1 

SUPERVISORES UNIDAD DE SERVICIO (COMEDOR) 1 

NUTRICIONISTA 1 

PSICOLOGA 1 

TRABAJADORA SOCIAL 1 

CONTADOR 1 

 

Las hojas de vida con los anexos antes anotados deben aportarse junto con la 

propuesta y deben contener además la carta de intención de participar en el 

proyecto suscrito por cada una de las personas propuesta donde además cada uno 

autorice la inclusión de su hoja de vida en la propuesta y serán evaluadas como requisito 

habilitante. 

 

7) PROGRAMA DE SALUD OCUPACIONAL Y SEGURIDAD INDUSTRIAL: 
 

Legalmente es obligación de toda empresa desarrollar un programa de salud 

ocupacional, el cual debe contener el Panorama de Factores de Riesgo (Decreto 614 

de 1.984, Art. 29, Resolución 2013 de 1.986, Resolución 1016 de 1.989 Art. 10, 11, 14). 
 

El operador debe velar por la implementación de un programa de Salud 

Ocupacional y Seguridad  Industrial,  entendido  como  el  conjunto  de  

conocimientos,  procedimientos  y actividades dedicadas al reconocimiento, 

evaluación y control de los factores ambientales del lugar de trabajo que pudieran 

ocasionar enfermedades, destruir la salud y el bienestar o crear malestar significativo 

entre los trabajadores y usuarios. Se debe prever la minimización de existencia de riesgos 

de accidentes, particularmente los referentes a quemaduras, heridas, caídas, 

incendios e incorrecto apilamiento de bultos, entre otros. 

 

El proponente debe presentar en la propuesta certificación que cuenta con el 

manual de salud ocupacional para contratistas como se contempla en el Decreto 

614 de 1984 y la Resolución 1016 de 1989. 

 

2.4. CODIFICACIÓN– UNSPSC 

 

De acuerdo con el Código Estándar de Productos y Servicios de Naciones Unidas - 

UNSPSC, versión 14.080, el proponente deberá reportar de manera individual o en 

conjunto, la siguiente clasificación: los proponentes o cada uno de los integrantes del 

proponente plural de manera individual o en conjunto, deberán reportar los siguientes 

códigos de bienes y servicios que ofrecen a entidades estatales, identificados con el 

mencionado clasificador, en el tercer nivel (Clase), así:  

 
           SEGMENTO FAMILIA CLASE 

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 11 
Productos de Carne y 
Ave de Corral  12 

Carnes Procesadas y 
Preparadas  

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 11 
Productos de Carne y 
Ave de Corral  15 Carnes y Ave de Corral  

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 12 Pescado y Mariscos  15 Pescado  

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 13 
Productos Lácteos y 
Huevos  18 Queso  

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 17 
Condimentos y 
Conservantes  18 

Salsas y Condimentos y 
Productos para Untar  

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 19 
Alimentos Preparados y 
Conservados 26 

Acompañamientos 
Preparados 

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 19 
Alimentos Preparados y 
Conservados 27 

Platos Combinados 

Empaquetados 

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 19 
Alimentos Preparados y 
Conservados 29 Pastas o Tallarines Naturales 

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 19 Alimentos Preparados y 32 Ensaladas Preparadas  
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Conservados 

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 20 Bebidas 23 Bebidas no Alcohólicas 

90 

Servicios de viajes, 

alimentación, alojamiento y 

entretenimiento 

10 Restaurantes y catering 
(servicios de comidas y 
bebidas) 

16 
Servicios de Banquetes y 
Catering 

90 

Servicios de viajes, 

alimentación, alojamiento y 

entretenimiento 

10 Restaurantes y catering 
(servicios de comidas y 
bebidas) 

18 
Servicios de Comida para 
Llevar y a Domicilio 

93 
Servicios Políticos y de 

Asuntos Cívicos 
13 Ayuda y Asistencia 

Humanitaria 60 
Planeación y Programas 
de Políticas de 
Alimentación y Nutrición 

93 
Servicios Políticos y de 
Asuntos Cívicos 14 

Servicios Comunitarios y 
Sociales 15 

Desarrollo y Servicios 
Sociales 

 

2.5. CONDICIONES PARA EL SUMINISTRO:  

 

La declaración Universal de los Derechos Humanos en 1948, elevó la alimentación a la 

categoría de derecho humano fundamental al establecer que ―Toda persona tiene 

derecho a un nivel de vida adecuado que le asegure, así como a su familia, la salud y el 

bienestar, y en especial la alimentación (...)‖ (artículo 25). A partir de esta declaración, 

Colombia y los organismos nacionales e internacionales, han incluido la alimentación 

en sus legislaciones como un pilar fundamental para la educación y desarrollo de las 

naciones. 

 

En ese sentido, la Universidad de acuerdo a los proyectos estipulados por la División de 

Bienestar Institucional, requiere asistir a la población estudiantil de escasos recursos, y 

de esa forma concurrir a la protección y alimentación como un logro de la 

UNIVERSIDAD, a través la implementación de los comedores populares, con el 

suministro de una ración alimentaria que cumpla con el 35% del requerimiento calórica 

diario de la alimentación. El objetivo del servicio de comedores es beneficiar a la 

población en inseguridad alimentaria moderada y severa de la universidad mediante 

la entrega de una alimentación equilibrada, suficiente, adecuada e inocua. El 

comedor ofrece una comida diaria a los participantes que corresponde al 40% del 

requerimiento diario de energía y nutrientes, estimados a partir de las 

Recomendaciones de Ingesta de Energía y Nutrientes – RIEN. Adicionalmente, este 

servicio desarrolla procesos de inclusión social y fortalecimiento de capacidades de los 

participantes.  

 

En tal sentido, los bienes especificados anteriormente, deben incluir aspectos 

relacionados con las condiciones de entrega de los alimentos, el menú, la calidad, y 

las condiciones de higiene y calidad que requieren dichos alimentos, además del 

precio de la oferta. 

 

Al presentar propuesta, el proponente acepta la totalidad de los términos y exigencias 

previstas en el presente Estudio de Conveniencia y Oportunidad. El proponente 

entiende y acepta que, en el evento en que resulte favorecido con la adjudicación 

asume todas las obligaciones necesarias para el debido cumplimiento del objeto de 

este contrato y en especial actuará con toda la diligencia y cuidado que le son 

propias a la naturaleza del contrato. 

 

Para la sola presentación de la propuesta se considera que los proponentes han 

estudiado en forma completa los documentos del proceso; que recibieron las 

aclaraciones necesarias por parte de la Universidad Popular del Cesar sobre 

inquietudes ó dudas previamente consultadas y aceptan que este Estudio de 

Conveniencia y Oportunidad es completo, compatibles y adecuados para identificar 

el objeto que se contratará, que están enterados a satisfacción en cuanto al alcance 

y que han tenido en cuenta todo lo anterior para fijar los precios, plazo y demás 

aspectos de su propuesta, necesarios para la debida ejecución. 

 

En la circunstancia que el proponente, con el que se celebre el contrato objeto del 

presente proceso, no haya obtenido ó estudiado toda la información que pueda influir 
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en la determinación de su propuesta, no lo eximirá de la obligación de asumir las 

responsabilidades que le correspondan, ni le dará derecho a reclamaciones, 

reembolsos ó ajustes de ninguna naturaleza. 

 

2.5. OBLIGACIONES DE LAS PARTES: 

 

2.5.1. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: En virtud del presente proceso 

contractual, el CONTRATISTA se obligará específicamente con la UNIVERSIDAD al 

momento se suscribir el contrato a: 

 

1. Entregar las raciones alimentarías preparadas en los días de atención en el comedor 

UNIVERSITARIO. 

 

2. Proveer del personal suficiente y capacitado para la preparación y distribución de 

las raciones alimentarías. 

 

3. Reponer oportunamente los elementos del menaje que se llegase a extraviar e 

informar el supervisor sobre aquellos que por utilización se lleguen a deteriorar. 

 

4. Presentar las minutas alimentarías elaboradas según criterio técnico de un (a) 

nutricionista, para ser valorada y aprobada por el supervisor del contrato al inicio del 

mismo. 

 

5. Concertar y presentar la minuta alimentaría según las condiciones del Supervisor del 

contrato. 

 

6. Entregar el reporte semanal de aquellos estudiantes que no estén acudiendo al 

comedor universitario, para recibir su alimentación. 

 

7. Entregar las planillas de beneficiarios atendidos con el Programa de alimentación 

durante el periodo a contratar. 

 

8. Responder ante la universidad la cancelación acordada por los servicios públicos de 

agua y de luz correspondiente al comedor estudiantil. 

 

9. Preparar los alimentos bajo los estándares de salubridad e higiene establecidos por 

la secretaria de Salud. 

 

2.5.2. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: Además de las actividades 

señaladas anteriormente, el contratista deberá: 

 

1. Cumplir con el objeto del contrato conforme la presente convocatoria pública, las 

especificaciones suministradas por la Universidad y la propuesta presentada por el 

contratista. 

 

2. Atender con prontitud y efectividad las solicitudes, inquietudes y  recomendaciones 

que dentro de los términos del contrato los interventores  hagan al contratista al entrar 

en ejecución el mismo. 

 

3.  Hacerse responsable por los riesgos y perjuicios que se causen a terceros en  razón o 

con ocasión de la ejecución y cumplimiento del contrato.  

 

4. Dar una adecuada protección a los intereses patrimoniales y bienes de la 

Universidad, así como de aquellos de los cuales sea igualmente responsable. 

 

5. Cumplir cabalmente con sus obligaciones laborales incluyendo las contenidas en el 

artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 828 de 2003. 
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6.  Suscribir el acta de inicio. 

 

7. Constituir las pólizas  requeridas dentro del contrato.   

 

8. No  ceder el contrato, sin autorización previa y formal aceptación por parte de la 

Universidad Popular del Cesar. 

 

9. Cumplir con el pago de salarios y prestaciones sociales de los trabajadores 

vinculados por el contratista para la prestación del servicio, con los que la Universidad 

no adquiere ningún vínculo laboral. 

 

10.  Mantener actualizado el domicilio de su lugar de trabajo durarte la vigencia del 

contrato y cuatro (4) meses más y presentarse a la Universidad en el momento en que 

sea requerido por la misma para la suscripción de la correspondiente acta de 

liquidación. 

 

11.  Acatar las normas administrativas de la Institución.  

 

12.  Realizar los recorridos y revistas de control y supervisión a cada sitio donde se 

destine el personal a prestar su servicio dejando constancia por escrito. 

 

13. Responder por la pérdida o deterioro no imputable al uso normal de los bienes 

entregados para el cumplimiento de la labor contratada. 

 

14 Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando 

dilaciones o entrabamientos que puedan presentarse. 

 

15. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el 

fin de obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho, e informar inmediatamente a la 

Universidad y a las autoridades competentes.  

 

16. Todas las que le señale la Constitución y la ley. 

 

17. Además de las anteriores, las obligaciones especiales que se pacten en el contrato.  

 

2.5.3. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DE LA UNIVERSIDAD: Las obligaciones a cargo de la 

Universidad Popular del Cesar, como entidad contratante son las que se detallan a 

continuación, así:  

 

1. Suministrar oportunamente la información que requiera el contratista para el 

cumplimiento de sus obligaciones contractuales. 

 

2. Brindar el apoyo logístico en cuanto a espacio físico, equipos y papelería necesarios 

para el desarrollo del objeto contractual. 

 

3. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato, y en los 

documentos que de él hacen parte. 

 

4. Designar un Supervisor, quien se encargará de ejercer la supervisión del contrato. 

 

5. Rendir a través del Supervisor del contrato, un informe detallado respecto del 

cumplimiento de las obligaciones del contratista. 

 

6. Verificar si el contratista se encuentra afiliado y al día con el pago al sistema de 

seguridad social integral (Salud, Pensión, ARL) y/o aportes parafiscales a que hubiere a 

lugar. 
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7. Pagar oportunamente el valor del contrato al contratista, de conformidad con lo 

establecido en la forma de pago. 

 

8. Aprobar las garantías o las modificaciones a las mismas que el contratista constituya, 

siempre que estas cumplan las condiciones de suma asegurada, vigencias y amparos 

exigidos en el contrato. 

 

9. Liquidar el contrato. 

 

10. Las demás que las partes acuerden previamente. 

 

2.6. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO: 

 

El lugar de ejecución del contrato que llegare a celebrarse, serán en será en el 

comedor ubicado en la sede, Campus Universitario de la Universidad Popular del 

Cesar. Para todos los efectos legales, derivados de la celebración, ejecución, 

terminación o liquidación del contrato, se entenderá que el domicilio contractual será 

el Municipio de Valledupar (Cesar) y el Municipio de Aguachica). 

 

2.7. PLAZO DE EJECUCIÓN: 
 

El futuro contrato tendrá un plazo de ejecución de NUEVE (9) MESES, plazo que se 

cuenta a partir de la fecha de inicio del mismo, una vez se cumplan los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución dispuestos en el Artículo 41 de la Ley 80 de 1993. 
 

El término de ejecución del CONTRATO, puede ser adicionado, modificado y/o 

prorrogado previa solicitud justificada a la Universidad Popular del Cesar.  

 

Los gastos que se requieran para la legalización de este CONTRATO correrán por 

cuenta del CONTRATISTA. 
 

2.8. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO: 
 

La Universidad Popular del Cesar, dispone de un presupuesto oficial para la presente 

Convocatoria Pública, para contratar hasta por la suma de SEISCIENTOS TREINTA Y 

NUEVE MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL PESOS M/CTE ($639.744.000) 

INCLUIDO IVA, teniendo en cuenta que el SMLMV 2023 es de $1.160.000, la base sería 

551,50SMLVM, correspondiente a los Certificados de Disponibilidad Presupuestal No. 

486 de fecha 17 de Abril del 2023, expedidos por la Coordinación del Grupo de Gestión 

de Ejecución Presupuestal 
 

2.9. FORMA DE PAGO: 
 

La estimación inicial del valor del proyecto se establecerá de acuerdo con el valor 

ofertado por la propuesta económica que, de acuerdo con los criterios establecidos 

en el pliego de condiciones, resulte seleccionada, el cual incluye el IVA y demás 

impuestos de ley, en consecuencia, el contratista asume todos los impuestos y demás 

descuentos que ocasione la legalización del mismo y la propuesta no podrá exceder el 

valor del presupuesto oficial. 

 

La UNIVERSIDAD cancelará al CONTRATISTA el valor pactado, en pagos parciales, de 

acuerdo con el suministro de los almuerzos, dentro de los diez (10) días posteriores a la 

fecha de presentación de la factura, previa certificación de recibo a satisfacción del 

Supervisor, quien dará su conformidad en virtud de los requerimientos de la 

Universidad, y el lleno de requisitos técnicos y legales, para tramitar el pago. Para el 

pago se deberá acreditar lo siguiente:  

 

a) Suministro: Relación de los almuerzos suministrados en la factora, Certificado de 

Recibo a Satisfacción firmada por el contratista y el Supervisor.  
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b) Factura o cuenta de cobro: El contratista debe allegar la factura o cuenta de 

cobro congruente con los almuerzos efectivamente suministrados, de conformidad 

con las normas tributarias.  

c) Certificación suscrita por el Supervisor del Contrato: La supervisión del contrato, 

validará y entregará para el pago, un informe escrito, estado y ejecución del 

contrato que se suscriba, así como los almuerzos suministrados y beneficiarios, de 

acuerdo con la planeación acordada previamente.  

d) Copia de la planilla de pago de los aportes al sistema de seguridad social integral 

y/o aportes parafiscales, de conformidad con el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002, 

la Ley 828 de 2003 y demás normas vigentes. 
 

2.10. FECHA Y HORA LÍMITE DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA: 

 

La oferta deberá ser entregada con carta de presentación firmada por el oferente o el 

representante legal si es persona jurídica, o el representante designado si es consorcio o 

Unión Temporal, en la Unidad de Contratación, ubicada en la Sede Administrativa, 3. 

Piso, Sede Hurtado de Valledupar. 
 

No se recibirán propuestas presentadas en lugar o en oportunidad diferentes a las 

señaladas anteriormente. No se aceptarán ofertas enviadas por correo electrónico, 

medios telemáticos, ni entregas en otras dependencias de la UPC. 
 

En la Unidad de Contratación, se llevará un control de las ofertas recibidas, 

registrándose de manera consecutiva teniendo en cuenta los siguientes aspectos: - 

Número de orden de presentación; -Nombre o razón social del oferente; -Fecha; -Hora; - 

Persona que efectúa materialmente el acto de presentación de la oferta, con número 

de cédula.  

 

La fecha y hora límite de presentación de la propuesta será el día (10 DE MAYO DEL 

2023, A LAS 10:00 A.M.). 

  

La hora de cierre que tomará de referencia la UPC es la dada por la Superintendencia 

de Industria y Comercio, acorde con el sitio web: horalegal.sic.gov.co, pues de 

acuerdo con lo establecido en el numeral 5 del Artículo 20 del Decreto 2153 de 1992, la 

Superintendencia de Industria y Comercio mantiene, coordina y da la hora legal de la 

República de Colombia.  

 

Esta hora será visualizada en el computador de la Unidad de Contratación de la UPC, 

para cerrar el proceso y proceder a la apertura de las propuestas. 

  

El (la) Líder de la Unidad de Contratación, y el(los) profesional(es) de la Unidad de 

Contratación o sus delegados, se reunirán en la fecha y hora del cierre de la presente 

Convocatoria Pública, con el fin de abrir el original de las propuestas, verificar su 

contenido y elaborar el acta respectiva, en acto público al que podrán asistir los 

proponentes y los demás interesados que lo deseen.  

 

Una vez cumplido el Acto de Apertura de las propuestas, la UPC podrá solicitar por 

escrito aclaraciones o ampliaciones sobre los puntos de las propuestas, sin que ello 

implique adicionar o modificar las condiciones o características de las propuestas.  

 

En ejercicio de esta facultad, no se podrán completar, adicionar, modificar o mejorar 

las propuestas; y, en consecuencia, sólo serán tenidas en cuenta las explicaciones o 

aclaraciones sobre datos o documentos presentados en la propuesta. 
 

2.11.  CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS: 
 

Las propuestas presentadas oportunamente se someterán al siguiente proceso de 

evaluación: primero, se verificará el cumplimiento de los requisitos de admisibilidad, 

que son: Capacidad Jurídica, Capacidad Financiera y Organizacional, y Capacidad 
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Técnica.  
 

Las ofertas que cumplan con el lleno de los anteriores requisitos, se someterán al 

proceso de evaluación, ponderando cada uno de los criterios de calificación, 

dispuestos en los pliegos de condiciones de la Convocatoria Pública.  
 

2.12.  PLAZO PARA EFECTUAR EL ANÁLISIS Y EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS: 
 

La Universidad Popular del Cesar, dispondrá de cuatro (04) días hábiles siguientes a la 

fecha de cierre de la Convocatoria Pública, para realizar la verificación de los requisitos 

de admisibilidad dispuestos en el pliego de condiciones. Dentro del plazo fijado la 

Universidad podrá solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que 

considere necesarias, bajo el entendido que las mismas no constituyen modificaciones 

a los aspectos objetivos de comparación de los ofrecimientos. 

 

2.13.   ADJUDICACIÓN: 

 

El Rector adjudicará el Contrato que resulte del presente proceso de Convocatoria 

Pública, a la propuesta más favorable para la Universidad, escogida de acuerdo con el 

procedimiento de selección objetiva previsto en estos términos de referencia, por medio 

de acto administrativo motivado, que se notificará personalmente al proponente 

favorecido y se comunicará por escrito a los proponentes no favorecidos. El acto de 

adjudicación es irrevocable y obliga a la Universidad y al adjudicatario; y contra esa 

decisión no procederá recurso alguno. 
 

2.14.  SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO Y CONSTITUCIÓN DE LA GARANTÍA ÚNICA: 
 

Una vez notificada la adjudicación al proponente seleccionado, este deberá acercarse 

a suscribir el contrato dentro de los dos (2) días hábiles siguientes a la Unidad de 

Contratación de la Universidad, ubicada en la Sede Administrativa, tercer piso, sede 

hurtado, salvo que por necesidades de la Administración sea preciso prorrogar dicho 

plazo.  
 

Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término estipulado por la 

Universidad, quedará a favor de la UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR, en calidad de 

sanción el valor de la garantía constituida para responder por la seriedad de la oferta. 
 

Así mismo una vez suscrito el CONTRATO, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes el 

contratista deberá constituir a favor de la Universidad, las siguientes garantías, 

expedidas por una compañía de seguros debidamente establecida y autorizada por la 

Superintendencia Bancaria para funcionar en Colombia y conforme los términos 

previstos en el Acuerdo No. 016 del 15 de Julio de 2014: 
 

MECANISMOS DE COBERTURA 

ETAPA AMPAROS PORCENTAJE VIGENCIA JUSTIFICACIÓN 

PROCESO DE 

CONVOCATORIA 

GARANTÍA DE 

SERIEDAD DE LA 

OFERTA 

10% del valor 

total del 

presupuesto 

oficial 

estimado 

Noventa (90) 

días a partir 

de la fecha 

de cierre del 

presente 

proceso 

Cubre a la institución por la no 

suscripción del contrato por 

parte del proponente en caso 

que este sea favorecido, así 

como la no presentación de las 

garantías en caso de ser 

adjudicatario del contrato. 

CONTRATO 

CUMPLIMIENTO 
10% del valor 

del contrato 

Plazo de 

ejecución del 

contrato y 

cuatro (4) 

meses más. 

Cubrir a la universidad por los 

perjuicios directos derivados 

del incumplimiento imputable 

al contratista de las 

obligaciones emanadas del 

contrato suscrito 

 

CALIDAD DEL 

SERVICIO 

10% del valor 

del contrato 

Plazo de 

ejecución del 

contrato y 

siete (7) 

meses más. 

Cubrir a la universidad frente a 

los perjuicios imputables al 

contratista derivados de la 

deficiente calidad del servicio 

suministrado por el contratista 
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de acuerdo con las 

especificaciones técnicas del 

contrato 

PAGO DE SALARIOS, 

PRESTACIONES 

SOCIALES LEGALES E 

INDEMNIZACIONES 

5% del valor 

del contrato 

Plazo de 

ejecución del 

contrato y 

tres (3) años 

más. 

Cubrir a la universidad contra 

el riesgo de incumplimiento de 

las obligaciones laborales a 

que está obligado el 

contratista, únicamente 

relacionadas con el personal 

utilizado para la ejecución del 

contrato 

RESPONSABILIDAD 

CIVIL 

EXTRACONTRACTUAL 

5% del valor 

del contrato, 

no inferior a 

200 SMLMV 

Plazo de 

ejecución del 

contrato. 

Cubrir a la universidad de la 

eventual reclamación de 

terceros derivada de la 

responsabilidad 

extracontractual que pueda 

surgir de las actuaciones, 

hechos u omisiones de la 

contratita, o de sus empleados 

o dependientes o 

subcontratistas. 

 

2.15.  INDEMNIDAD DEL CONTRATANTE: 

 

A pesar de la constitución de las garantías anteriores, y de la tipificación, estimación y 

asignación de los riesgos previsibles no asegurables, será obligación del contratista 

mantener indemne a la Universidad, ante cualquier reclamación proveniente de 

terceros que tenga como causa las actuaciones, hechos u omisiones de aquél o de sus 

subcontratistas, dependientes o empleado. 

 

2.16. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO Y REQUISITOS PARA SU EJECUCIÓN: 

 

El contrato objeto de la presente convocatoria, se perfeccionará una vez se suscriba 

por las partes, y requiere para su ejecución lo siguiente: Por parte del CONTRATISTA: a) 

Constitución de las pólizas de garantías requeridas. Por parte de la UNIVERSIDAD: a) 

Aprobación de las pólizas constituidas por el contratista; b) Expedición del Registro 

Presupuestal. 

 

2.17. CESIÓN Y SUBCONTRATOS: 

  

El contrato que se celebre no podrá cederse en todo o en parte, salvo autorización 

expresa y previa de la UPC. De igual manera, en caso de Consorcio, celebrado el 

contrato no podrá haber cesión del mismo entre quienes integran el Consorcio o Unión 

Temporal, salvo que la UPC lo autorice en los casos en que legalmente está permitida. 

Asimismo, no podrá el proponente subcontratar el contrato celebrado. 

  

2.18.  SUPERVISIÓN: 

 

La Supervisión de las actividades del contrato en los aspectos administrativos, 

financieros y legales, estarán a cargo de quien designe el ordenador del gasto, 

Además de las actividades generales antes mencionadas y con el fin de buscar la 

adecuada y oportuna ejecución del contrato, el supervisor apoyará, asistirá y 

asesorará al ordenador del gasto de la UNIVERSIDAD en todos los asuntos de orden 

técnico, financiero, económico y jurídico que se susciten durante la ejecución del 

contrato.  

 

El supervisor estará facultado para revisar todos los documentos del contrato, cuando, 

por razones técnicas, económicas, jurídicas o de otra índole, el contratista solicite 

cambios o modificaciones. 
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2.19.  LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: 

 

El plazo para la liquidación de mutuo acuerdo del contrato será de cuatro (4) meses, 

contados a partir de la fecha de terminación del contrato o la expedición del acto 

administrativo que ordene la terminación. 

 

2.20.  RÉGIMEN JURÍDICO APLICABLE: 

 

El presente proceso de selección se regirá por el Derecho Privado, en especial por el 

Acuerdo No. 006 de 1999 “Régimen Contractual de la Universidad Popular del Cesar", y 

el Acuerdo No. 025 del 29 de agosto del 2003, Acuerdo No. 034 del 07 de diciembre del 

2006, la Resolución No. 0364 del 06 de marzo de 2006, Resolución No. 0531 del 04 de 

abril de 2006, Resolución No. 1474 del 29 de septiembre de 2006, Resolución No. 0645 

de 17 de marzo de 2010 y Acuerdo No. 016 del 15 de Julio de 2014, expedidos por el 

Consejo superior Universitario; asimismo, por las disposiciones civiles y comerciales 

aplicables.  

 

2.20.1.  MODALIDAD DE CONTRATACIÓN: 

 

La conveniencia de la modalidad de Selección aplicada al presente proceso de 

contratación, tiene una relación directa con los servicios a obtener y la cuantía a 

contratar, de conformidad con lo estipulado en el Acuerdo No. 016 del 15 de Julio de 

2014, el cual establece los requisitos para la contratación así: 

 

Articulo Segundo: Cuantías. Dependiendo de la naturaleza de la orden contractual, 

contrato o convenio, se deben cumplir los siguientes requisitos:  

 

(…) 4. CONTRATOS CON CUANTÍA SUPERIOR A TRESCIENTOS (300) SALARIOS MÍNIMOS 

LEGALES MENSUALES VIGENTES.  

 

Aviso público, CUADRO COMPARATIVO Y EVALUATIVO DE LAS PROPUESTAS y 

CONCEPTO técnico y económico de la instancia técnica respectiva, EVALUACIÓN 

Financiera y Jurídica según la naturaleza del bien o servicio a contratar y 

CONCEPTO de evaluación y determinación del orden de elegibilidad proferido por 

el Comité de Administración y Contratación. 

 

En caso de recibirse una (1) sola propuesta, la Universidad podrá continuar con el 

proceso y adjudicar siempre y cuando el oferente cumpla con las exigencias 

establecidas en la invitación a presentar oferta.  

 

Declarado desierto el proceso, la Universidad podrá modificar los requisitos que a su 

criterio dieron lugar a la declaratoria desierta, siempre que dicha modificación no 

afecte los elementos esenciales de la invitación y volver a efectuar el aviso público, 

CUADRO COMPARATIVO Y EVALUATIVO DE LAS PROPUESTAS y CONCEPTO técnico y 

económico de la instancia técnica respectiva, EVALUACIÓN Financiera y Jurídica 

según la naturaleza del bien o servicio a contratar y CONCEPTO de evaluación y 

determinación del orden de elegibilidad proferido por el Comité de Administración 

y Contratación. 
   

2.21. RÉGIMEN LABORAL DEL PROPONENTE: 

 

Es entendido que el proponente favorecido con la adjudicación del contrato, en su 

carácter de verdadero y único empleador del personal que utilice en la ejecución del 

respectivo contrato, asumirá todas las obligaciones resultantes de tal vinculación 

laboral, incluyendo lo referente a dotación, salud ocupacional y condiciones seguras 

de trabajo de sus trabajadores. El proponente, como empleador de sus trabajadores, 

será responsable de cubrir oportunamente los aportes y atender todas las obligaciones 

de carácter laboral que corresponden por Ley, tales como Salud, Pensión, ARL, ICBF, 
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SENA (Incluido el Fondo para la Industria de la Construcción – FIC), Caja de 

Compensación, etc.  

 

Se entiende que el proponente considerará en su oferta los valores que como 

empleador le corresponde pagar a sus trabajadores, tales como salarios y prestaciones 

sociales (debe informarse de las condiciones del lugar en este aspecto), sin que éstos 

sean inferiores al salario mínimo legal vigente. El proponente deberá tener en cuenta 

los reajustes salariales decretados por el Gobierno Nacional al momento de realizar su 

oferta. 

  

2.22. IDENTIFICACIÓN TRIBUTARIA: 

 

El oferente debe indicar su identificación tributaria e información sobre el régimen de 

impuestos al que pertenece. Las personas jurídicas deben acreditar éste requisito, 

cuando intervengan como responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar 

directamente la prestación de servicios gravados con dicho impuesto, anterior de 

conformidad con el artículo 368 del Estatuto Tributario en concordancia con el artículo 

66 de la Ley 488 de 1998 que adicionó el artículo 437 del mismo Estatuto. 

 

CAPITULO III 

 

3. DE LAS PROPUESTAS: 

 

3.1. PREPARACION Y PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS: 

 

Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos 

en la convocatoria y reunir los requisitos en ella exigidos. 

 

Los documentos para acreditar el cumplimiento de los requisitos de admisibilidad y 

aquellos constitutivos de la propuesta técnica deben presentarse en ORIGINAL y UNA 

COPIA con idéntico contenido, con todos los documentos y anexos requeridos, en 

idioma castellano, salvo los términos técnicos que se utilicen en idioma distinto, foliadas 

en forma consecutiva, con índice o tabla de contenido que permita su consulta ágil, sin 

incluir hojas en blanco, en sobres cerrados rotulados de la siguiente forma:   

 
UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR  

CONVOCATORIA PÚBLICA No. ______ - 2023 

 

Propuesta para contratar: (objeto) 

 

Proponente: ________________________ 

Dirección, ciudad, teléfono, fax, correo electrónico:  

Contenido: PROPUESTA TÉCNICA ORIGINAL  

UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR  

CONVOCATORIA PÚBLICA No. ______ - 2023 

 

Propuesta para contratar: (objeto) 

 

Proponente: ________________________ 

Dirección, ciudad, teléfono, fax, correo electrónico:  

Contenido: PROPUESTA TÉCNICA COPIA 

 

Adicionalmente, la PROPUESTA ECONÓMICA debe presentarse por separado, en MEDIO 

FÍSICO Y DIGITAL (CD – Formato Excel), expresada en pesos colombianos y deberá ser 

entregada en sobre cerrado y rotulado de la siguiente forma:  

 
UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR 

CONVOCATORIA PÚBLICA No. ______ - 2023 

 

Propuesta para contratar: (objeto) 

 

Proponente: ________________________ 

Dirección, ciudad, teléfono, fax, correo electrónico: 

 

Contenido: PROPUESTA ECONOMICA 

 

Todos los valores que se indiquen en la propuesta deben ser expresados en moneda 

nacional, por una suma fija a variaciones con posterioridad a la fecha de presentación 

de la propuesta en forma desagregada, discriminando los correspondientes descuentos 

si hubiere lugar a ellos, suma que no puede ser superior a la de la disponibilidad 
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presupuestal expedida por la Universidad. 

 

En caso de discrepancia entre lo expresado en letras y números, prevalecerá lo 

expresado en letras. Si el proponente decide ofrecer descuentos, estos deberán incluirse 

en los precios unitarios.  

 

Las propuestas deben presentarse sin tachaduras, borrones o enmendaduras que den 

lugar a interpretaciones erróneas, ambiguas o que impidan su evaluación.  

 

Las propuestas deben firmarse así: cuando se trate de una sociedad, por su 

representante legal; en caso de que el proponente sea una persona natural o un 

establecimiento de comercio, con la firma de aquella o del propietario de éste y 

cuando se trate de un consorcio o unión temporal, con la firma de la persona que los 

represente. No podrán señalarse condiciones diferentes a las establecidas en esta 

convocatoria.  

 

En caso de que en la propuesta se formulen condiciones diferentes a las establecidas, 

se tendrán por no escritas y en consecuencia prevalecerán las disposiciones contenidas 

en el presente documento. 

 

3.2. TÉRMINOS DE VALIDEZ DE LA PROPUESTA: El termino de validez de la propuesta no 

podrá ser inferior a TRES (3) MESES el cual se contará a partir de la fecha fijada para el 

cierre del proceso de selección, o del vencimiento de la prorroga si la hubiere. Cuando 

no se exprese el término de validez de la propuesta se entenderá que es el mismo de 

TRES (3) MESES. Cuando el mismo sea inferior a tres (3) meses o esté sujeto a condición, 

la propuesta será eliminada. 

 

3.3. CONDICIONES GENERALES PARA PARTICIPAR: Se podrá participar como 

proponente, bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre y cuando cumpla las 

condiciones exigidas en los presentes Términos de Referencia y no se encuentre 

inhabilitado para contratar con el estado colombiano.  

 

Individualmente: (a) personas naturales nacionales o extranjeras, (b) personas jurídicas 

nacionales o extranjeras, que se encuentren debidamente constituidas, previamente a 

la fecha y hora límite de entrega de propuestas, de la presente Convocatoria Pública. 

 

Conjuntamente, en cualquiera de las formas de asociación previstas en el artículo 7 de 

la Ley 80 de 1993, son condiciones para participar:  

 

a) Tener capacidad jurídica para ofrecer y ejecutar las obligaciones previstas en el 

contrato, conforme a su naturaleza jurídica y regulación legal o estatutaria que le 

corresponda. 

  

b) No estar impedido por causa de inhabilidades o incompatibilidades o conflicto de 

intereses para contratar, especialmente por las establecidas en la Constitución Política, 

en la Ley 80 modificada por la Ley 1150 del 2007, la Ley 1474 de 2011 de 1993 y en 

Acuerdo No. 0056 de 23 de febrero de 1999. Con la firma de la propuesta, el oferente 

declara bajo juramento y bajo su responsabilidad que no se halla incurso en ninguna 

causal de incompatibilidad o inhabilidad o conflicto de intereses previstos en la Ley.  

 

c) Estar a paz y salvo con los aportes al sistema de seguridad social integral y aportes 

parafiscales que le correspondan conforme lo establece el Artículo 50 de la Ley 789 de 

2002, Reforma Laboral. Las personas jurídicas lo acreditan mediante certificación 

expedida por el Revisor Fiscal y/o Representante Legal Público (Se deberá adjuntar 

fotocopia legible del Certificado de Vigencia de inscripción y de antecedentes 

disciplinarios, expedido por la Junta Central de Contadores, del Revisor Fiscal y/o 

Contador Público que firme la certificación).  
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Las personas naturales lo acreditan mediante certificación expedida por la EPS y el 

Fondo de Pensiones o copia de la planilla del último mes de pago o certificación de 

afiliación. En caso de consorcio o unión temporal cada uno de los integrantes debe 

acreditarlo. La certificación deberá ser expedida en un plazo no mayor a los treinta 

(30) días calendarios anteriores a la fecha límite de entrega de propuestas y apertura 

de la urna de la presente Convocatoria Pública.  

 

d) De conformidad con lo consagrado en el artículo 60 de la Ley 610 de 2000, en el 

parágrafo primero del artículo 42 de la Ley 1952 de 2019, y la Ley 1238 de 2008, ningún 

proponente, ni los integrantes de Consorcios o Uniones Temporales, nacionales o 

extranjeros, con domicilio en Colombia, podrán estar registrados en el Boletín de 

Responsabilidad Fiscal de la Contraloría General de la República vigente a la fecha 

límite de entrega de propuestas y apertura de la urna del presente proceso de 

selección, ni presentar sanciones, que impliquen inhabilidad para contratar con el 

Estado.  

 

e) Con la presentación de la propuesta técnica se entenderá que ni el proponente ni 

los integrantes de la estructura plural están incursos en las situaciones antes señaladas, 

sin perjuicio de que la entidad efectúe la respectiva verificación tanto en el Boletín de 

Responsabilidad Fiscal de la Contraloría General de la República como en la página 

web de la Procuraduría General de la Nación, en todo caso el proponente podrá 

adjuntar en su propuesta dichas certificaciones actualizadas.  

 

Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, 

deberán declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en 

Colombia en el pasado, de conformidad con lo previsto en el numeral 5 del artículo 42 

de la Ley 1952 de 2019, en concordancia con el artículo 60 de la Ley 610 de 2000 y que 

no tienen sanciones vigentes en Colombia que implique inhabilidad para contratar 

con el Estado.  

 

f) Las personas naturales y jurídicas colombianas y/o extranjeras con domicilio o 

sucursal en Colombia, deberán aportar copia legible del Registro Único Tributario (RUT), 

el cual deberá tener debidamente actualizada su actividad económica de acuerdo a 

la nueva clasificación de códigos CIIU. 

 

3.4. REGLAS DE SUBSANBILIDAD: En cumplimiento de lo establecido en Estatuto 

Contractual de la Universidad Popular del Cesar, se listan los requisitos formales y 

esenciales de la propuesta, con expresa advertencia de los que no podrán subsanarse 

por comprometer las condiciones de participación o los factores de evaluación.  

 

Para la subsanación de requisitos se tendrá en cuenta lo siguiente:  

 

 Pronunciamiento del Consejo de Estado, Sala de lo Contencioso Administrativo, 

Sección Tercera, Subsección A, Consejero Ponente: Carlos Alberto Zambrano 

Barrera, 12 de Noviembre de 2014, Radicación 250002326000200201606-01: “(…) lo 

subsanable es aquello que, a pesar de que se tiene, no aparece claramente 

acreditado en el proceso de selección; pero, no se puede subsanar aquello de lo 

cual se carece o que no existe al momento de proponer, porque entonces se 

estaría hablando de la complementación, adición o mejora de la propuesta (…)”.  

 

Por lo anterior la UPC durante el termino de evaluación de las propuestas, solicitará a 

los proponentes, en caso de ser necesario, precisiones y/o allegar documentos que 

puedan ser objeto de subsanabilidad. Los proponentes deberán allegar dentro del 

término preclusivo y perentorio que al efecto les fije la UPC las clarificaciones y/o 

documentos requeridos, so pena del rechazo de la propuesta. 

 

En el evento en que la entidad no advierta la ausencia de un requisito de admisibilidad 

y no lo haya requerido en el “Documento de Solicitud de Subsanabilidad”, lo podrá 
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solicitar al proponente, otorgándole un término, el cual deberá ser mínimo igual al 

establecido para la subsanabilidad inicial; con el fin de que allegue los documentos 

que para el efecto le fije en el requerimiento.  

 

Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignación de puntaje no 

podrán ser objeto de subsanabilidad, por lo que los mismos DEBEN ser aportados por los 

proponentes desde el momento mismo de la presentación de la oferta.  

 

El proponente tiene la carga de presentar su propuesta en forma íntegra, esto es, 

respondiendo todos los puntos de los Términos de Referencia y adjuntando todos los 

documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el 

proceso.  

 

Los documentos exigidos en los presentes Términos de Referencia para acreditar los 

factores de desempate tampoco podrán ser subsanados, por lo que deberán ser 

presentados desde el momento de la presentación de la propuesta. 

 

3.5. PROPUESTA ÚNICA POR PARTICIPANTE: Un proponente deberá presentar solamente 

una propuesta, ya sea por sí solo o como integrante de un Consorcio o Unión Temporal. 

El proponente no podrá ser socio, accionista, administrador, ni pertenecer al órgano de 

control de una firma que simultáneamente presente propuesta por separado, salvo el 

caso de las sociedades anónimas abiertas. El INCUMPLIMIENTO de este requerimiento 

generará la exclusión de todos los proponentes y de todas las propuestas implicadas. 

 

3.6. OFERTA PARCIAL: La oferta debe presentarse en forma completa e íntegramente 

ajustada a cada uno de los requisitos exigidos en los términos de referencia. La UPC 

rechazará las ofertas que sean presentadas en forma parcial. 

 

3.7. OFERTA HÁBIL: Se entiende por oferta hábil, aquella que cumple con la totalidad 

de requisitos de admisibilidad exigidos en el presente termino de referencia que no ha 

sido rechazada durante el proceso de estudio. 

 

3.8. OFERTA INHÁBIL: Se entiende por oferta inhábil, aquella que no cumple cualquiera 

de los requisitos de admisibilidad, exigidos en el presente término de referencia, y es 

rechazada durante el proceso de estudio y evaluación de ofertas. 

 

3.9. INFORMACIÓN DE CARÁCTER CONFIDENCIAL: El proponente deberá indicar qué 

información de la que contiene su propuesta tiene carácter reservado, expresando la 

razón jurídica por la que se le otorga tal carácter, de conformidad con lo establecido 

en la legislación colombiana.  

 

Se entiende que, con la presentación de la propuesta, el proponente conoce y 

acepta que, en desarrollo de los principios de transparencia, igualdad e imparcialidad, 

la información incluida en su propuesta para acreditar el cumplimiento de los requisitos 

para participar y para efectos de la evaluación, es pública y cualquier persona podrá 

obtener copia de la misma, salvo la estipulación del párrafo anterior.  

 

El proponente será responsable por el manejo de la información que reciba de la UPC 

y deberá respetar, de acuerdo con la Constitución y la Ley, los derechos de autor, 

morales y patrimoniales. 

 

3.10. INFORMACIÓN SOBRE IRREGULARIDADES EN EL PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN: 

Cualquier irregularidad presentada en el trámite del presente proceso de contratación 

podrá ser informada a través del link de quejas, reclamos y sugerencias de página web 

institucional o al correo electrónico controlinterno@unicesar.edu.co  de la Oficina de la 

Dirección de Control Interno. 

 

3.11. FORMULACIÓN DE OBSERVACIONES Y/O ACLARACIONES: Cualquier interesado 

mailto:controlinterno@unicesar.edu.co
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podrá presentar observaciones o solicitar aclaraciones a los pliegos de condiciones, las 

cuales serán resueltas de acuerdo con lo establecido en este numeral.  

 

La UNIVERSIDAD únicamente se obliga a responder a partir de la fecha de publicación 

del proyecto de pliegos de condiciones y antes del cierre de la Convocatoria, las 

observaciones y solicitudes de aclaración que reúnan todos los siguientes requisitos: a) 

Identificación de la Convocatoria a la que se refiere; b) Indicar el nombre y número de 

cédula de ciudadanía de la persona que las envía, y su dirección física o de correo 

electrónico; y c) Haber sido recibidas por la UNIVERSIDAD en la dirección física o de 

correo electrónico y dentro del plazo y horario para la radicación de observaciones y 

solicitudes de aclaración , de conformidad con lo establecido en el cronograma del 

proceso. 

 

Las observaciones y solicitudes de aclaración enviadas por correo electrónico y 

recibido oportunamente por la UNIVERSIDAD podrán publicarse en la página web.   

 

La UNIVERSIDAD no asume responsabilidad alguna por el medio (correo electrónico, 

correo certificado o entrega directa de documento impreso) elegido por el interesado 

para radicar observaciones o solicitudes de aclaración a los pliegos de condiciones.  

  

Las observaciones y solicitudes de aclaración que no hayan sido recibidas de acuerdo 

con lo establecido en este acápite y en el cronograma de la convocatoria, no 

generarán para la UNIVERSIDAD la obligación de contestarlas antes del cierre de la 

convocatoria. No se atenderán solicitudes que lleguen con posterioridad a la fecha y 

hora señalada.  

 

No se absolverán consultas efectuadas telefónicamente o en forma personal, sólo será 

tenida en cuenta en este proceso, la información que la Universidad suministre por 

escrito.  

 

Los interesados podrán remitir sus observaciones o solicitudes de aclaración por 

cualquiera de los siguientes medios: correo electrónico: 

contratacion@unicesar.edu.co, o en la Unidad de Contratación de la Universidad, 

ubicada en la sede hurtado, 3 piso.  

 

Tanto por vía correo electrónico, como en las oficinas, las observaciones serán 

recibidas hasta las 6:00 p.m. del último día del plazo fijado en el cronograma para su 

presentación.  

 

La fecha y hora de recepción en la UNIVERSIDAD de los correos electrónicos enviados 

por interesados o proponentes, serán las registradas en el servidor de la entidad en el 

momento de ingreso de cada correo electrónico en aquel.  

 

En consecuencia, será responsabilidad de los interesados adoptar las medidas 

pertinentes para que los correos electrónicos que envíen, sean recibidos por la 

Universidad dentro de los plazos y horas límite establecidos el cronograma del proceso. 

 

El horario laboral en la Universidad Popular del Cesar, es de lunes a viernes de 8:00 a.m. 

a 12:00 p.m. y de 2:00 p.m. a 6:00 p.m. Este horario debe tenerse en cuenta para la 

presentación de las observaciones y correspondencia.  

  

3.12. EMISIÓN DE RESPUESTAS, ACLARACIONES Y ADENDAS: La UNIVERSIDAD responderá 

todas las observaciones y solicitudes de aclaración, que cumplan con lo establecido 

en este documento, publicando dichas respuestas en la página web 

www.unicesar.edu.co en el link de contratación y portal único de contratación SECOP 

Las modificaciones o adiciones a los pliegos de condiciones y sus anexos se efectuarán 

mediante adendas, respectivamente, los cuales formarán parte integral de aquellos, y 

mailto:contratacion@unicesar.edu.co
http://www.unicesar.edu.co/
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se Publicarán en la página web www.unicesar.edu.co.Las adendas posteriores 

derogan a las anteriores, en cuanto se refieran a un mismo asunto.  

  

CAPITULO IV 

 

4. REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD: 

  

4.1. CAPACIDAD JURÍDICA: 

 

La Universidad verificará que cada una de las propuestas presentadas reúna todos los 

requisitos de admisibilidad exigidos en la presente convocatoria. Del resultado de dicho 

análisis dependerá que las propuestas sean viables para continuar en el proceso de 

selección; si lo son, serán declaradas admisibles jurídicamente, de lo contrario serán 

declaradas inadmisibles jurídicamente.  

 

Para demostrar su capacidad jurídica, los proponentes deberán anexar a su oferta los 

siguientes documentos, con la información solicitada y en el orden aquí establecido, 

acreditando los siguientes requisitos: 

 

4.1.1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA: El proponente deberá diligenciar el 

Anexo denominado “CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA” que para el efecto 

disponga la Universidad, y que constituye uno de los anexos del pliego de condiciones.  

 

Dicha carta debe estar firmada por el proponente o por el representante legal del 

proponente, o por el representante del proponente plural, o por la persona que tiene 

facultades para contratar en su nombre y obligarla.  

 

En caso de que la propuesta se presenté a través de apoderado, deberá acreditarse 

tal condición, mediante documento legalmente otorgado (Artículo 24 de la ley 962 de 

2005) y deberá estar debidamente facultado para obrar en nombre y representación 

del proponente y para comprometerlo en la presentación de la propuesta y la 

celebración, ejecución y liquidación del contrato que se desprenda de esta 

Convocatoria.  

 

Los proponentes no podrán encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de 

inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitución Política, 

los Artículos 8, 9 y 10 de la Ley 80 de 1993, el artículo 6 de la ley 610 de 2000, ley 617 de 

2000 y ley 710 de 2001 y demás normas concordantes y complementarias, para lo cual 

es obligatorio afirmar bajo juramento que se entenderá prestado con la firma de la 

carta de presentación de la propuesta, que no se está incurso en ninguna de dichas 

inhabilidades e incompatibilidades, ni en causales de conflicto de interés o prohibición 

para contratar con la Universidad Popular del Cesar. 

 

Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente, se 

entenderá que renuncia a la participación en esta convocatoria, si la incompatibilidad 

o inhabilidad, sobreviniere en uno de los miembros de un Consorcio o Unión Temporal, 

este cederá su participación a un tercero, previa autorización de LA UPC. 

 

NOTA: La carta de presentación de la oferta debe estar debidamente suscrita por la 

persona con la capacidad legal y estatutaria para presentar oferta, no obstante, 

dentro del término indicado por la entidad podrán aportar documentos para acreditar 

dicha calidad, pero no podrán subsanar la falta de capacidad para presentar la oferta.  

 

4.1.2. DOCUMENTO DE INFORMACIÓN DE PROPONENTE PLURAL: El proponente podrá 

ser un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, en este caso el 

proponente debe aportar documento de información de proponente plural anexo al 

presente pliego debidamente diligenciado, en el cual debe constar la participación 

http://www.unicesar.edu.co/
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de cada uno de sus miembros, las reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos, 

su responsabilidad y la representación del proponente.  

 

Si se trata de una Unión temporal, deberá señalarse además los términos y extensión de 

la participación en la propuesta y en su ejecución.  

 

En caso de que no se señale si se actúa a título de consorcio o unión temporal, o si no 

es clara la conformación de los proponentes, la Universidad interpretará que actúa 

como consorcio; y para el caso de las uniones temporales, si no se discriminan los 

porcentajes, se asumirá que cada integrante tiene el mismo porcentaje.    

 

La incapacidad legal de alguno de los miembros del consorcio o unión temporal para 

desarrollar el objeto del contrato a celebrar, o si la vigencia de la persona jurídica de 

uno o ambos miembros es inferior a la exigida en los Pliegos de Condiciones dará lugar 

a que la propuesta sea inhabilitada. 

 

En el evento de ser el adjudicatario un CONSORCIO o UNION TEMPORAL debe obtener 

el NIT respectivo, así como llevar a cabo el cumplimiento de los demás requisitos 

legales exigidos.  

  

4.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL: Si el proponente es 

persona jurídica nacional o extranjera con domicilio o sucursal en Colombia, o si una 

persona jurídica hace parte del proponente plural, deberá acreditar su existencia y 

representación legal con la copia del Certificado de la Cámara de Comercio de su 

jurisdicción, expedido con una antelación no mayor a treinta (30) días, previos a la 

fecha de cierre del proceso.  

 

En dicho certificado deberán constar la NO limitación de facultades del Representante 

Legal para presentar oferta por el monto de esta y celebrar el contrato en caso de 

resultar adjudicatario; si el representante legal del proponente tiene alguna limitación 

para la presentación de la oferta o para la suscripción del contrato, deberá presentar 

la copia del acta de reunión en donde el órgano social competente lo autoriza para el 

efecto; además, si en el certificado de existencia y representación legal se remite a los 

estatutos de la sociedad para determinar las limitaciones al Representante legal, se 

deberá anexar copia de dichos estatutos o del extracto de ellos en donde consten 

dichas limitaciones.    

 

El objeto social deberá comprender labores o actividades que tengan relación directa 

con el objeto de la presente contratación; y la duración del proponente o de todos sus 

integrantes debe ser, como mínimo, igual al plazo de ejecución del contrato y un (1) 

año más, contado a partir de la fecha de cierre del proceso.  

 

La matrícula mercantil deberá encontrarse como mínimo renovada para la vigencia 

2019. Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se deberá anexar el 

certificado de ésta y el de la casa principal.   

 

Cuando se trate de personas jurídicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal 

en Colombia, deberán comprobar su existencia y representación legal de 

conformidad con las normas de su país de origen. 

 

4.1.4. CÉDULA DE CIUDADANÍA, DE EXTRANJERÍA O PASAPORTE: Se debe aportar la 

copia de la cédula de ciudadanía del proponente que sea persona natural, del 

representante legal del proponente si este es una persona jurídica; y si es proponente 

plural, deberá aportar la de las personas naturales o de los representantes legales de 

las personas jurídicas que lo integren, conforme el Decreto 4969 del 23 de julio de 2009.  

 



UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR 

PLIEGO DEFINITIVO 

CONVOCATORIA PÚBLICA No. 004-2023 

 

 
Balneario Hurtado Vía a Patillal. PBX (57) (5) 5843517 Ext. 1009 – www.unicesar.edu.co 

 

28 28 

Los representantes legales extranjeros, presentar la copia de su pasaporte, y si se 

encuentra residenciado en Colombia, mediante la presentación de copia de la 

Cédula de Extranjería expedida por la autoridad competente.    

 

4.1.5. CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTE –RUP: Los 

proponentes deberán presentar su certificado de inscripción, calificación y 

clasificación en el Registro Único de Proponentes –RUP. En caso de Proponente plural 

cada uno de los miembros deben presentarlo.  

 

El certificado deberá estar vigente y en firme a la fecha de adjudicación del proceso, 

expedido dentro de los treinta (30) días anteriores a la fecha de presentación de la 

oferta. 

 

En relación a los bienes que ofrece el proponente a las entidades estatales, 

identificados con el Código Estándar de Productos y Servicios de Naciones Unidas, 

versión 14.080, en el tercer nivel (clase), el proponente deberá reportar de manera 

individual o en conjunto, la siguiente clasificación: 

 
           SEGMENTO FAMILIA CLASE 

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 11 
Productos de Carne y 
Ave de Corral  12 

Carnes Procesadas y 
Preparadas  

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 11 
Productos de Carne y 
Ave de Corral  15 Carnes y Ave de Corral  

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 12 Pescado y Mariscos  15 Pescado  

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 13 
Productos Lácteos y 
Huevos  18 Queso  

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 17 
Condimentos y 
Conservantes  18 

Salsas y Condimentos y 
Productos para Untar  

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 19 
Alimentos Preparados y 
Conservados 26 

Acompañamientos 
Preparados 

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 19 
Alimentos Preparados y 
Conservados 27 

Platos Combinados 

Empaquetados 

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 19 
Alimentos Preparados y 
Conservados 29 Pastas o Tallarines Naturales 

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 19 
Alimentos Preparados y 
Conservados 32 Ensaladas Preparadas  

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 20 Bebidas 23 Bebidas no Alcohólicas 

90 

Servicios de viajes, 

alimentación, alojamiento y 

entretenimiento 

10 Restaurantes y catering 
(servicios de comidas y 
bebidas) 

16 
Servicios de Banquetes y 
Catering 

90 

Servicios de viajes, 

alimentación, alojamiento y 

entretenimiento 

10 Restaurantes y catering 
(servicios de comidas y 
bebidas) 

18 
Servicios de Comida para 
Llevar y a Domicilio 

93 
Servicios Políticos y de 

Asuntos Cívicos 
13 Ayuda y Asistencia 

Humanitaria 60 
Planeación y Programas 
de Políticas de 
Alimentación y Nutrición 

93 
Servicios Políticos y de 
Asuntos Cívicos 14 

Servicios Comunitarios y 
Sociales 15 

Desarrollo y Servicios 
Sociales 

 

4.1.6. CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA INTEGRAL DE 

SEGURIDAD SOCIAL Y PAGO DE OBLIGACIONES PARAFISCALES: El proponente deberá 

encontrarse a la fecha de cierre del proceso, y durante los seis (6) meses anteriores a 

este, al día con sus aportes al sistema de seguridad social integral, sírvase decir, salud, 

pensión y riesgos profesionales; y con el pago de sus obligaciones parafiscales para 

con: las Cajas de Compensación Familiar (CCF), el Instituto Colombiano de Bienestar 

Familiar (ICBF) y el Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), lo cual acreditará así:  

  

 Para la presentación de ofertas por parte de personas jurídicas, el proponente 

adjuntará con su propuesta, una certificación expedida por el revisor fiscal, cuando 

este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal; 

en la cual certifique, el pago de los aportes realizados durante los seis (6) meses 

anteriores a la fecha de cierre del proceso, al SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 

INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES, en los términos que establece el artículo 50 de 

la Ley 789 de 2002 y la Ley 828 de 2003; anexando copia de las planillas de pago de 

los tres (3) meses anteriores a la fecha de cierre de la Convocatoria, diligenciando el 

formato dispuesto para el efecto, adjunto al pliego de condiciones.  
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En el caso de que la certificación sea suscrita por el revisor fiscal, éste deberá 

anexar la correspondiente certificación de la Junta Central de Contadores, 

acompañada de la copia de su tarjeta profesional y documento de identidad.  

 

Además, deberá presentar una certificación de su representante legal o revisor 

fiscal, según sea el caso, en donde se manifieste cuantos de sus empleados 

devengan, individualmente considerados, hasta diez (10) salarios mínimos 

mensuales legales vigentes y cuantos no, para saber si se encuentran exonerados 

del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje 

(SENA) y del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF).  

 

En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, 

deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución. 

 

 Para la presentación de ofertas por parte de persona natural, esta deberá declarar 

estar a paz y salvo por concepto de pago de aportes de sus empleados al sistema 

de seguridad social y obligaciones parafiscales, durante los seis (6) meses anteriores 

a la fecha de cierre del proceso, diligenciando el formato dispuesto para el efecto 

adjunto al pliego de condiciones. Dicho formato deberá ser suscrito por él o ella, 

según sea el caso. 

 

Adicionalmente, deberá aportar las planillas de pago de aportes correspondientes 

a los tres (3) meses anteriores a la fecha de cierre del proceso.  

 

En caso de que tenga, dos (2) o más trabajadores que devenguen, individualmente 

considerados, menos de diez (10) salarios mínimos mensuales legales vigentes, 

deberá presentar una certificación en tal sentido suscrita por contador público, 

para saber si se encuentran exonerados del pago de los aportes parafiscales a favor 

del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA) y del Instituto Colombiano de Bienestar 

Familiar (ICBF) y al Sistema de Seguridad Social en Salud.   

 

Cuando se trate de persona natural no empleadora deberá acreditar el pago de 

sus aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, incluyendo los riesgos laborales 

cuando corresponda, como trabajador independiente, mediante la presentación 

de las planillas de pago del período correspondiente a los tres (3) meses anteriores 

al cierre del proceso, a través de las cuales demuestre encontrarse paz y salvo.    
 

 Para la presentación de ofertas por parte de Unión Temporal, Consorcio o Promesa 

de sociedad futura: cada uno de sus miembros deben presentar de manera 

independiente la declaración de estar a paz y salvo por concepto de pago de 

aportes de sus empleados al sistema de seguridad social y obligaciones 

parafiscales, durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del proceso, 

diligenciando el formato dispuesto para el efecto adjunto al pliego de condiciones, 

el cual debe estar firmado por quien haya designado como representante y cumplir 

el resto de los requisitos enunciados en este ítem de acuerdo a si son personas 

naturales o jurídicas.     

 

En todo caso, cada miembro del proponente deberá acompañar sus respectivas 

certificaciones de las planillas de pago de los tres (03) meses anteriores a la fecha 

de cierre del proceso.  
 

4.1.7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS: De conformidad con el artículo 

102 numeral 5 del Decreto Ley 1421 de 1993, Ley 1952 de 2019, el proponente deberá 

presentar el certificado expedido por la Procuraduría General de la Nación, tanto de la 

persona jurídica como del representante legal, para efectos de verificar que el 

proponente y su representante legal o el representante del proponente si este es plural, 

y del representante legal cada uno de sus integrantes, no registren sanciones ni 
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inhabilidades vigentes. En caso de tratarse de proponente plural, se presentará el 

certificado de las personas que lo integran, y el del representante designado. 
 

4.1.8. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES: De conformidad con el artículo 60 de 

la Ley 610 de 2000, el proponente deberá presentar el certificado expedido por la 

Contraloría General de la República, tanto de la persona jurídica como del 

representante legal, para efectos de verificar que el proponente y su representante 

legal o el representante del proponente si este es plural, y del representante legal cada 

uno de sus integrantes, no se encuentran reportados en el boletín de responsables 

fiscales. En caso de tratarse de proponente plural, se presentará el certificado de las 

personas que lo integran, y el del representante designado. 

 

4.1.9. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES: El proponente deberá presentar 

copia del certificado de antecedentes expedido por la Policía Nacional, en caso de 

tratarse de persona natural. Si es persona jurídica, deberá presentar el certificado del 

representante legal. En caso de tratarse de consorcios, uniones temporales u otras 

formas asociativas, se presentará el de las personas que lo integran, y el del 

representante designado. 

 

4.1.10. CERTIFICADO DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS: El proponente 

deberá presentar copia del Certificado de Registro Nacional de Medidas Correctivas, 

expedido por la Policía Nacional de Colombia del Representante Legal de la 

persona jurídica, o de la persona natural según corresponda.  Para el caso de 

consorcios y uniones temporales u otras formas asociativas deberán presentar el de 

cada uno de sus integrantes. 

 

4.1.11. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO - RUT: El proponente deberá aportar copia del 

Registro Único Tributario, expedido por la Dirección de Impuestos y Aduanas 

Nacionales DIAN. ACTUALIZADO. Para el caso de consorcios y uniones temporales u 

otras formas asociativas deberán presentar el RUT de cada uno de sus integrantes. 

 

4.1.12. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN: El proponente deberá suscribir el compromiso 

anticorrupción contenido en los Anexos del pliego de condiciones, en el cual 

manifiesta su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la 

corrupción. 

 

4.1.13. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA: El (los) oferente(s) deberá(n) constituir 

a favor la Universidad Popular del Cesar, una garantía de seriedad de la oferta, con 

una vigencia de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre de la 

Convocatoria Pública.  

 

Para tal efecto deberá adjuntar a la propuesta el original de dicha garantía, firmada 

por el representante del proponente, en donde se identifique a sí mismo como 

Tomador/Afianzado, y a la Universidad Popular del Cesar como Beneficiario; 

consistente en un contrato de seguro contenido en una póliza, un patrimonio 

autónomo o una garantía bancaria, para cubrir la sanción derivada del 

incumplimiento de su oferta. 

 

La garantía de seriedad de la oferta debe estar vigente por un término no inferior a 

noventa (90) días contados a partir de la fecha de cierre del proceso; y su valor debe 

ser igual al diez por ciento (10%) del valor de la oferta. 

 

En el evento de ampliación del plazo del presente proceso, los proponentes 

procederán a ampliar la garantía de seriedad de la propuesta hasta el término de la 

ampliación, en caso de que lo solicite la UPC, dentro de los 3 días hábiles siguientes a 

la publicación de la Adenda que informa dicha prórroga en la página web de la 

Institución.  

 



UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR 

PLIEGO DEFINITIVO 

CONVOCATORIA PÚBLICA No. 004-2023 

 

 
Balneario Hurtado Vía a Patillal. PBX (57) (5) 5843517 Ext. 1009 – www.unicesar.edu.co 

 

31 31 

La oferta deberá contener el original del comprobante de pago de la garantía 

bancaria o el de la prima de la póliza de seriedad, salvo que en la misma se 

especifique tal pago. La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta 

no será subsanable y será causal de rechazo de la misma. 

 

4.1.14. EFECTIVIDAD DE LA GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA: Si el adjudicatario no 

se allanare a cumplir las condiciones y obligaciones establecidas en este pliego de 

condiciones, no suscribe el contrato adjudicado en el plazo establecido o no 

constituye las garantías exigidas para la legalización del contrato dentro del término 

establecido, se declarará el incumplimiento y se hará efectiva a favor de la 

Universidad Popular del Cesar, en calidad de sanción, sin menoscabo de las acciones 

legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios causados y no cubiertos por la 

garantía.  

 

4.1.14.1. DEVOLUCIÓN DE LA GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA: Al proponente 

seleccionado, al igual que a los demás proponentes, se les devolverá la garantía de 

seriedad de la oferta, cuando se encuentre perfeccionado el Contrato, y la garantía 

única esté debidamente aprobada; y siempre que el primero hubiere aportado los 

documentos requeridos para el cumplimiento de los requisitos legales y contractuales 

de ejecución del contrato.  

 

Habrá también lugar a la devolución de la garantía, cuando Universidad declare 

desierto el proceso de Convocatoria Pública, mediante acto administrativo motivado. 

  

4.2.1. CAPACIDAD OPERATIVA: 

 

4.2.1.1. SUCURSAL, AGENCIA O ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO: La UNIVERSIDAD 

requiere que los proponentes interesados en participar en el presente proceso,  cuenten 

con domicilio en el Municipio de Valledupar, con el fin de atender los requerimientos de 

la Universidad. Para el cumplimiento de este requisito, se deberá contar con los 

siguientes requerimientos: Certificación escrita que cuenta con un establecimiento de 

comercio abierto al público en el Municipio de Valledupar, con antigüedad igual o 

mayor a Tres (3) años. Además, se debe evidenciar la comercialización de alimentos en 

la región. Lo anterior se verificará con el certificado mercantil y/o de existencia y 

representación legal expedido por la cámara de comercio. Para efectos de demostrar 

esta condición el oferente que no tenga domicilio en el Municipio de Valledupar, 

deberá allegar con su oferta un documento que demuestre que, a través de una 

alianza comercial, convenio o asociación con una persona natural o jurídica que tenga 

establecimiento de comercio habilitado en el Municipio. Los establecimientos de 

comercio abierto al público deberán estar registrados ante cámara de comercio de la 

ciudad de Valledupar, con antigüedad igual o mayor a tres (3) años. Además, se debe 

evidenciar en ellos, la comercialización y/o venta de los productos que le ofrecen a la 

Universidad. Durante la evaluación de las propuestas el comité técnico se reserva el 

derecho de visitar cada uno de los establecimientos de comercio en las direcciones 

inscritas en el certificado mercantil y el registro único tributario, con el fin de verificar que 

este cumple con las condiciones solicitadas en el párrafo anterior. 

  

4.2.2. EXPERIENCIA REPORTADA EN EL CERTIFICADO DEL RUP Y/O EXPERIENCIA 

ESPECÍFICA: 
 

EXPERIENCIA ESPECIFICA: El proponente deberá tener reportado en su certificado del 

RUP, en relación a los contratos ejecutados y terminados hasta TRES (3) contratos, cuyo 

objeto se encuentre relacionado con el objeto a contratar celebrados con entidades 

públicas y/o privadas (UNIVERSIDADES), cuyo valor individual considerado o sumatoria, 

sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial, expresado en salarios mínimos 

mensuales legales vigentes (SMMLV), es decir, que el valor de cada contrato individual 

considerado o en sumatoria, deberá ser igual o superior a 551,50SMLVM. Esto sin 

exceder el número de contratos solicitados, es decir máximo TRES (3). Para la 
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acreditación de la experiencia del oferente plural (unión temporal, consorcio y 

promesa de sociedad futura) corresponde a la experiencia que acredite en sumatoria 

cada uno de los integrantes del proponente plural. 

 

El (SMLMV) que se tomará para el cálculo del valor del contrato, será el SMLMV del año 

en que finalizó el contrato, de acuerdo a la certificación del contrato que se relacione 

en la propuesta. 

 

Tabla SMLMV del último año 

 

Enero 1 de 2010 a Dic. 31 de 2010 $515.000,00 

Enero 1 de 2011 a Dic. 31 de 2011 $535.600,00 

Enero 1 de 2012 a Dic. 31 de 2012 $566.700,00 

Enero 1 de 2013 a Dic. 31 de 2013 $589.500,00 

Enero 1 de 2014 a Dic. 31 de 2014 $616.000,00 

Enero 1 de 2015 a Dic. 31 de 2015 $644.350,00 

Enero 1 de 2016 a Dic. 31 de 2016 $689.454,00 

Enero 1 de 2017 a Dic. 31 de 2017 $737.717,00 

Enero 1 de 2018 a Dic. 31 de 2018 $781.242,00 

Enero 1 de 2019 a Dic. 31 de 2019 $828.116,00 

Enero 1 de 2020 a Dic. 31 de 2020 $877.803,00 

Enero 1 de 2021 a Dic. 31 de 2021 $908.526,001 

Enero 1 de 2022 a Dic. 31 de 2022 $1.000.000,00 

Enero 1 de 2023 a Dic. 31 de 2023 $1.160.000,00 

 

El o los contratos aportados por el proponente para acreditar la experiencia 

específica, de manera individual o en conjunto, deberán estar inscritos en el registro 

Único de Proponentes – RUP y clasificado en por lo menos diez (10) de los siguientes 

códigos: 

 
           SEGMENTO FAMILIA CLASE 

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 11 
Productos de Carne y 
Ave de Corral  12 

Carnes Procesadas y 
Preparadas  

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 11 
Productos de Carne y 
Ave de Corral  15 Carnes y Ave de Corral  

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 12 Pescado y Mariscos  15 Pescado  

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 13 
Productos Lácteos y 
Huevos  18 Queso  

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 17 
Condimentos y 
Conservantes  18 

Salsas y Condimentos y 
Productos para Untar  

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 19 
Alimentos Preparados y 
Conservados 26 

Acompañamientos 
Preparados 

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 19 
Alimentos Preparados y 
Conservados 27 

Platos Combinados 

Empaquetados 

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 19 
Alimentos Preparados y 
Conservados 29 Pastas o Tallarines Naturales 

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 19 
Alimentos Preparados y 
Conservados 32 Ensaladas Preparadas  

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 20 Bebidas 23 Bebidas no Alcohólicas 

90 

Servicios de viajes, 

alimentación, alojamiento y 

entretenimiento 

10 Restaurantes y catering 
(servicios de comidas y 
bebidas) 

16 
Servicios de Banquetes y 
Catering 

90 

Servicios de viajes, 

alimentación, alojamiento y 

entretenimiento 

10 Restaurantes y catering 
(servicios de comidas y 
bebidas) 

18 
Servicios de Comida para 
Llevar y a Domicilio 

93 
Servicios Políticos y de 

Asuntos Cívicos 
13 Ayuda y Asistencia 

Humanitaria 60 
Planeación y Programas 
de Políticas de 
Alimentación y Nutrición 

93 
Servicios Políticos y de 
Asuntos Cívicos 14 

Servicios Comunitarios y 
Sociales 15 

Desarrollo y Servicios 
Sociales 

 
 

El proponente deberá indicar en su oferta, el número consecutivo del reporte de los 

contratos ejecutados reportados en su certificado del RUP que pretenda hacer valer 

para efectos de la verificación de la experiencia aquí exigida, diligenciando el formato 

que se expone a continuación:  
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PROPONENTE O MIEMBRO DEL 

PROPONENTE QUE APORTA LA 

EXPERIENCIA 

No. 

CONSECUTIVO 
DEL 

CONTRATO 

CÓDIGOS 
(CLASE) 

VALOR EN 
SMMLV 

% DE 
PARTICIPACIÓN 

VALOR EN SMMLV * 
% DE 

PARTICIPACIÓN 

      

      

      

      

 

Esta información se verificará directamente del RUP, por lo que el contrato aportado 

para acreditar la experiencia, deberá estar relacionado y en firme, no obstante, se 

deberá anexar la certificación o acta final o acta de liquidación del contrato, con el 

fin de ampliar la información exigida para cumplir con este requisito. 
 

El contrato con el cual se acredite la experiencia Específica debe tener un objeto igual 

o similar al del presente proceso y para efectos de verificación de experiencia los 

proponentes deberán allegar el Registro Único de Proponentes de conformidad con lo 

establecido en el Decreto 1082 de 2015. Cuando el contrato tenga otros componentes 

o áreas, solo se tendrá en cuenta el valor correspondiente a los previstos directamente 

relacionados con los bienes a adquirir. 
  

Con el fin de validar la información suministrada en el registro único de proponente y 

complementarla en el caso de que en el documento no especifique la fecha de inicio, 

terminación y objeto, el proponente deberá aportar el acta de liquidación o 

certificación de contrato, indicándolo en el ANEXO DE EXPERIENCIA, el consecutivo 

correspondiente a la Experiencia inscrita en el Registro Único de Proponentes. La 

experiencia de consorcios y uniones temporales, será la aportada por cualquiera de los 

miembros que la integren, siempre y cuando este cuente con un porcentaje de 

participación dentro de la modalidad asociativa, no inferior al sesenta (60%). La 

información correspondiente del contrato que acredita la experiencia deberá ser 

trasladada al formato correspondiente. 

 

En caso de contradicción en la información presente en los documentos de soporte 

presentados (fechas o valores), el contrato tampoco será tenido en cuanta para la 

habilitación de la propuesta. 

 

4.2.3. CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA ESPECÍFICA:  

 

 Con el fin de que la experiencia acreditada sea validada como experiencia 

específica requerida, se deben cumplir los siguientes requisitos: 

 

 Cuando un proponente suministre información referida a su anterior 

participación en un consorcio o unión temporal, la UNIVERSIDAD considerará 

para efectos de la evaluación solo el valor en (SMMLV) correspondientes al 

porcentaje de participación establecido en el documento de constitución 

respectivo allegado con la propuesta. 

 

 Cuando un proponente suministre información referida a su anterior 

participación en un consorcio o unión temporal, la UNIVERSIDAD considerará 

para efectos de la evaluación la totalidad de las cantidades o actividades 

realizadas sin importar el porcentaje de participación establecido en el 

documento de constitución respectivo allegado con la propuesta.  

 

 Si en los documentos aportados, no se especifica el porcentaje de 

participación del consorciado, que presenta experiencia a través de esos 

documentos, deberá presentar el respectivo documento consorcial del 

contrato, si no cumple con estos requisitos, no se tendrá en cuenta el valor de 

dicho contrato. 
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 Las certificaciones pueden ser reemplazadas o complementadas con 

documentación oficial del contrato, como actas de terminación, actas de 

recibo final, actas de liquidación  

 

 La certificación de experiencia deberá contener como mínimo, la siguiente 

información: 

 

a) Nombre del contratante 

 

b) Nombre del Contratista 

 

c) Objeto del contrato 

 

d) Fecha de inicio y fecha de terminación (día, mes y año) 

 

e) Valor del contrato. (Incluyendo adiciones) 

 

f) Certificación de cumplimiento a satisfacción expedida por el funcionario 

competente. 

 

g) Firma de quien expide la certificación. 

 

- Si los contratos presentados no cumplen con el objeto contractual o carecen 

de algunas de los requisitos relacionados o uno o todos los requisitos son 

menores a los exigidos, la experiencia se calificará como no cumple. 

 

- No se aceptarán SUBCONTRATOS. Los contratos válidos para acreditar la 

experiencia específica serán únicamente aquellos de primer orden, 

entendiéndose por estos aquellos contratos celebrados entre el PRIMER 

CONTRATANTE y PRIMER CONTRATISTA (persona natural, persona jurídica, 

consorcio o unión temporal)  

 

- La experiencia de los socios: Para efectos de habilitar un proponente, la 

experiencia de los socios de una persona jurídica se podrá acumular a la de 

esta, cuando ella no cuente con más de tres (3) años de constituida. La 

acumulación se hará en proporción a la participación de los socios en el 

capital de la persona jurídica. No podrá acumularse a la vez, la experiencia de 

los socios y la de la persona jurídica cuando éstos se asocien entre sí para 

presentar propuesta. 

 

- En caso de la acreditación de experiencia a través de contratos ejecutados en 

el extranjero, la misma solo será válida para efectos del proceso cuando se 

haya SUSCRITO Y EJECUTADO ÚNICA Y EXCLUSIVAMENTE para ENTIDADES 

ESTATALES del país donde se ejecutó el contrato. 

 

- En caso que el proponente relacione o anexe un número superior a tres (3) 

contratos, para efectos de verificación de la experiencia, únicamente se 

tendrán en cuenta los primeros tres (3) contratos. 

 

- relacionados en el formulario de experiencia, en orden consecutivo. Los 

proponentes deberán diligenciar toda la información requerida en el formulario 

de experiencia. 

 

- En el evento que un contrato que se aporte para la experiencia haya sido 

ejecutado por un Consorcio o Unión Temporal, y dos (2) o más de sus 

integrantes conformen un proponente plural para participar en el presente 

proceso, dicho contrato se entenderá aportado como un (1) solo contrato y se 

tendrá en cuenta para el aporte de la experiencia, la sumatoria de los 
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porcentajes de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal que ejecutaron 

el contrato, y que están participando en el presente proceso.  

 

- En el evento en que dos o más proponentes relacionen una misma información 

y ésta presente inconsistencias, se solicitará a la Entidad contratante aclarar la 

información real del contrato, y al proponente que difiera en la información no 

se le aceptará como acreditación de experiencia.  

 

- La Universidad se reserva el derecho de verificar la información suministrada y 

elevar los requerimientos que estime pertinente en tal sentido. Cuando en la 

revisión de la relación de experiencia específica del proponente se encuentren 

errores de transcripción en cifras o en fechas, prevalecerá la información 

contenida en los soportes que acompañan dicho formulario. 

 

- Para efectos de la verificación, los plazos serán aproximados por exceso o por 

defecto a la décima de mes, así: cuando la centésima de mes sea igual o 

superior a cinco se aproximará por exceso al número entero siguiente de la 

décima de mes y cuando la centésima de mes sea inferior a cinco se 

aproximará por defecto al número entero de la décima de mes. 

 

- Para el resultado de los cálculos obtenidos en la verificación de los distintos 

criterios de experiencia (diferentes al plazo), se utilizarán las aproximaciones por 

exceso o por defecto a la centésima del valor, así: cuando la milésima del valor 

sea igual o superior a cinco se aproximará por exceso al número entero 

siguiente de la centésima del valor y cuando la milésima del valor sea inferior a 

cinco se aproximará por defecto al número entero de la centésima del valor. 

 

- La información deberá ser presentada en moneda legal colombiana, en este 

orden, cuando el valor de los contratos este expresado en monedas extranjeras 

éste deberá convertirse en pesos colombianos, utilizando para esa conversión 

la tasa representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha de suscripción 

del contrato. 

 

- Para efectos de actualizar el valor de los contratos celebrados se utilizará el 

valor del salario mínimo mensual legal vigente (SMMLV), de conformidad con la 

tabla sobre salarios mínimo legal en Colombia anteriormente relacionada. 

 

- La UNIVERSIDAD se reserva el derecho de verificar integralmente la 

autenticidad, exactitud y coherencia de la información aportada por el 

proponente, tendiente a acreditar su experiencia, pudiendo acudir para ello a 

las personas, empresas o entidades contratantes. 

 

Para el caso de contratos celebrados y ejecutados con entidades de carácter 

privado, se acreditarán los respectivos contratos con sus correspondientes facturas y 

certificaciones expedidas por la empresa contratante, las facturas deben contener los 

requisitos establecidos en el código de comercio de acuerdo a las exigencias de la 

DIAN.  

 

Así mismo, para los contratos celebrados y ejecutados con entidades de carácter 

privado, adicionalmente se deberá aportar obligatoriamente cada uno de los 

siguientes documentos:  

 

 Copia del Contrato.  

 Facturas de venta expedida con ocasión a la ejecución del contrato, que 

cumpla con los requisitos establecidos en el artículo 774 del Código de 

Comercio Colombiano y en el artículo 617 del Estatuto Tributario Nacional.  

 Copia de la Resolución de facturación expedida por la DIAN a través de la cual 

se ampare la facturación correspondiente al contrato.  
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 Copia de las garantías constituidas para amparar el contrato.  

 Comprobantes de egresos generados en virtud del correspondiente contrato.  

 La declaración de renta respectiva.  

 Formulario declaración y pago del I.V.A correspondiente.  

 

4.3. CAPACIDAD FINANCIERA: 
 

Los proponentes que demuestren interés en participar en este proceso de contratación 

deberán presentar en su propuesta el Certificado de Inscripción y Clasificación Registro 

Único de Proponentes (RUP) vigente a la fecha del cierre y en firme antes de la fecha 

de cierre del presente proceso, expedido dentro de los TREINTA (30) días calendario 

anteriores a la fecha en que deben ser presentadas las propuestas (cierre del proceso 

de selección), en donde se certifique la capacidad financiera y la capacidad 

organizacional.  

 

En el caso que, que el proponente presente información que no sea clara o no 

allegara la documentación exigida completa, la entidad podrá solicitarla para que 

sean aportadas dentro de la oportunidad legal. De no presentar el proponente las 

aclaraciones solicitadas, no ser satisfactorias, no aportar los documentos necesarios o 

no presentarlas dentro del plazo de la oportunidad legal establecido para tal fin, la 

propuesta será evaluada desde el punto de vista de la habilitación financiera como 

NO CUMPLE.  

 

Indicador Fórmula Índice requerido 

Índice de Liquidez Activo corriente / Pasivo Corriente Mayor o igual a 1,5 

Índice de Endeudamiento Pasivo total / Activo Total Menor o igual a 0,5 

Razón de Cobertura de 

Intereses 

Utilidad operacional / Gastos de 

intereses 

Igual o Mayor a 1 o 

Indeterminada 

 

Para el caso de consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, cada 

uno de los integrantes debe aportar la documentación solicitada y los indicadores de 

la capacidad financiera se calcularán con base en la siguiente fórmula, de manera 

que todos los integrantes aportarán al valor de cada componente del indicador 

respectivo de acuerdo con su porcentaje de participación:  

 

*1  
 

Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, consorcio o promesa de sociedad futura). 

 

La calificación de admisibilidad financiera de este requerimiento, se obtendrá del 

cumplimiento de todos los indicadores aquí requeridos. En caso de incumplimiento, la 

propuesta será declarada inadmisible financieramente.  
 

NOTAS: 
 

 Cuando el proponente no tenga en su contabilidad, la cuenta de pasivo corriente 

(es decir que su valor sea cero), cuyo resultado daría indeterminado, se podrá 

habilitar en el requisito, siempre que el activo corriente sea positivo. 

 Cuando el proponente no tenga en su contabilidad, la cuenta de gasto de 

intereses, (es decir que su valor sea cero), cuyo resultado daría indeterminado, se 

podrá habilitar en el requisito, siempre que la utilidad operacional sea positiva. 

 Para efectos de la evaluación de los requisitos, su valor será aproximado por exceso 

o por defecto a la centésima de la unidad, así: cuando la milésima de la unidad sea 

igual o superior a cinco se aproximará por exceso al número entero siguiente de la 

                                                 
1 Para mayor claridad en la fórmula anterior, por favor observar la opción 1 de la Página 23 Numeral segundo “Suma de los componentes de los indicadores”, 

Subtítulo “Proponentes Plurales”, del “Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de contratación” que se halla publicado en la 
página de Colombia Compra Eficiente.  
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centésima y cuando la milésima de la unidad sea inferior a cinco se aproximará por 

defecto al número entero de la centésima; excepto cuando la fracción sea menor 

que uno, en tal caso se tomará igual a cero (0) la centésima. 

 

4.4.  CAPACIDAD ORGANIZACIONAL: 

 

La UPC exige los siguientes requisitos de CAPACIDAD ORGANIZACIONAL, para 

participar en el presente proceso los cuales serán verificados en la información 

certificada que sobre capacidad de organización en la certificación de inscripción, 

calificación y clasificación del RUP.  

 

Los siguientes indicadores miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el 

uso de activos del interesado 

 
Indicador Fórmula Índice requerido 

Rentabilidad sobre el 

patrimonio 
Utilidad Operacional / Patrimonio Mayor o igual a 1,00 

Rentabilidad sobre activo 
Utilidad Operacional / Activo 

Total 
Mayor o igual a 0,5 

 

Para el caso de consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, la 

capacidad organizacional se calculará con base en la siguiente fórmula, de manera 

que todos los integrantes del oferente aportaran al valor de cada componente del 

indicador de acuerdo con su porcentaje de participación en la figura del oferente 

plural:  

 

 
 

Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, consorcio o 

promesa de sociedad futura). 

 

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, la Capacidad de Organización, 

para la actividad descrita; se calculará tomando las capacidades conforme a los 

porcentajes de participación de cada uno de los integrantes. 

 

Si la documentación relacionada con el aspecto Organizacional está completa y los 

indicadores cumplen con las condiciones exigidas en la invitación, la propuesta se 

evalúa como CUMPLE ORGANIZACIONALMENTE. En caso que la propuesta no cumpla 

con alguno de los indicadores organizacionales requeridos, la propuesta se evalúa 

como NO CUMPLE ORGANIZACIONALMENTE.  
 

Se verificará el cumplimiento de los indicadores organizacionales a través de la revisión 

de la información financiera inscrita en el certificado del RUP, en firme a la fecha de 

cierre del proceso de selección, con corte a 31 de diciembre de 2022, inherente a la 

rentabilidad sobre el patrimonio y la rentabilidad sobre el activo en los porcentajes que 

se establezcan en el pliego de condiciones.  

 

4.5 REQUISITOS DE ORDEN TÉCNICO: 

 

No todas las empresas tienen dentro de su línea de negocios el Suministro de Almuerzos 

y de Comedor Universitario, por lo que se encuentran catalogados como 

establecimientos de comercios que suministran elementos especializados. 

 

En tal sentido, se requiere que los oferentes tengan capacidad competitiva es decir 

que posean una empresa consolidada en infraestructura física, con trayectoria 

empresarial  que certifiquen experiencia en actividades relacionadas con el objeto a 

contratar, con fundamento jurídico para operar al amparo de la Ley, etc., de esta 
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manera se garantiza que se  cumpla con los requerimientos técnicos de calidad y 

seguridad que consagra la normatividad respecto de las exigencias para la 

comercialización de dichos almuerzos. Por lo tanto, se requiere que los proveedores 

cumplan con factores como: 

 

Infraestructura Física, Maquinaria y herramientas necesarias disponibles que garanticen 

entrega y la garantía de los elementos a adquirir en forma eficiente y eficaz. 

 

Capacidad y Disponibilidad: Para el eficiente Suministro de Almuerzos en el Comedor 

Universitario se requiere que el contratista se tenga sede en la ciudad de Valledupar, 

ya que dicho servicios requiere que las entregas sean inmediatas, y que puedan ser 

verificadas y controvertidas, de ser necesario, las condiciones de calidad de los 

alimentos suministrados. 

 

El  estudio  del  mercado  sectorial  permite  inferir  que,  en  Municipio de Valledupar, 

se cuenta  con  proveedores suficientes que ofrecen los aspectos técnicos mínimos de 

capacidad operativa para prestar el objeto contractual que  es  la  adquisición  de  los 

almuerzos con destino  al comedor Universitario de la Universidad  Popular  del Cesar  y 

proveedores  que cumplan con todas las condiciones técnicas de la Convocatoria 

Pública. 

 

De igual forma, deberán presentar su oferta con las especificaciones técnica de los 

numerales 2.2 y 2.3 del presente Pliego de Condiciones. El no cumplimiento de las 

especificaciones técnicas, será causal de rechazo de la oferta.  
 

En el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo 

deberá contener toda la información requerida en el anexo. 

 

CAPITULO V 
 

5. ANÁLISIS Y EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS 

 

5.1. ANÁLISIS Y EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS: 

 

La Universidad efectuará el análisis y evaluación de las propuestas y seleccionará 

aquella que, ajustándose a las condiciones establecidas en las normas y 

especificaciones contenidas en esta convocatoria, resulte ser la más favorable para la 

entidad. 

 

5.2.  FACTORES DE ESCOGENCIA Y CALIFICACIÓN DE LAS OFERTAS: 

 

Para la escogencia de la oferta se hará un análisis comparativo y evaluativo de las 

propuestas, teniendo en cuenta los criterios que conduzcan a seleccionar la oferta que 

mejor satisfaga las necesidades e intereses de la Universidad.  

 

 

5.3.  EVALUACIÓN Y ASIGNACIÓN DE PUNTAJES:  

 

Los factores establecidos para la evaluación de las propuestas son los siguientes:  

 
CRITERIOS DE EVALUACIÓN PUNTAJE MÁXIMO 

OFERTA ECONÓMICA 70 

EXPERIENCIA 20 

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 10 

TOTAL 100 

 

5.3.1 EXPERIENCIA GENERAL: Como experiencia general, el proponente deberá 

acreditar que tiene como mínimo cinco (5) años de antigüedad, contados a partir de 

la fecha de inscripción en el certificado de existencia y representación legal.  
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La información para la verificación será tomada de los datos contenidos en la 

información de constitución contenida en los certificados de existencia y 

representación y/o de inscripción en el registro de proponentes.   

 

En el caso de oferentes plurales, por lo menos uno de los integrantes que conformen la 

Unión Temporal o Consorcio, deberá cumplir con este requisito.  

 

Si el proponente no cumple con la experiencia general solicitada será considerado 

como No Hábil para seguir siendo evaluado en el proceso de selección. 

 

5.3.2 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE: (PARA OBTENER 20 PUNTOS) 

 

El proponente deberá tener reportado en su certificado del RUP, en relación a los 

contratos ejecutados y terminados hasta TRES (3) contratos, cuyo objeto se encuentre 

relacionado con el objeto a contratar, celebrados con entidades públicas y/o 

privadas (UNIVERSIDADES), cuyo valor individual considerado o sumatoria, sea igual o 

superior al 100% del presupuesto oficial, expresado en salarios mínimos mensuales 

legales vigentes (SMMLV), es decir, que el valor de cada contrato individual 

considerado o en sumatoria, deberá ser igual o superior a 551,50SMLVM. Esto sin 

exceder el número de contratos solicitados, es decir máximo TRES (3). Para la 

acreditación de la experiencia del oferente plural (unión temporal, consorcio y 

promesa de sociedad futura) corresponde a la experiencia que acredite en sumatoria 

cada uno de los integrantes del proponente plural. 

 

El (SMLMV) que se tomará para el cálculo del valor del contrato, será el SMLMV del año 

en que finalizó el contrato, de acuerdo a la certificación del contrato que se relacione 

en la propuesta. 

 

Tabla SMLMV del último año 

 

Enero 1 de 2010 a Dic. 31 de 2010 $515.000,00 

Enero 1 de 2011 a Dic. 31 de 2011 $535.600,00 

Enero 1 de 2012 a Dic. 31 de 2012 $566.700,00 

Enero 1 de 2013 a Dic. 31 de 2013 $589.500,00 

Enero 1 de 2014 a Dic. 31 de 2014 $616.000,00 

Enero 1 de 2015 a Dic. 31 de 2015 $644.350,00 

Enero 1 de 2016 a Dic. 31 de 2016 $689.454,00 

Enero 1 de 2017 a Dic. 31 de 2017 $737.717,00 

Enero 1 de 2018 a Dic. 31 de 2018 $781.242,00 

Enero 1 de 2019 a Dic. 31 de 2019 $828.116,00 

Enero 1 de 2020 a Dic. 31 de 2020 $877.803,00 

Enero 1 de 2021 a Dic. 31 de 2021 $908.526,001 

Enero 1 de 2022 a Dic. 31 de 2022 $1.000.000,00 

Enero 1 de 2023 a Dic. 31 de 2023 $1.160.000,00 

  

El o los contratos aportados por el proponente para acreditar la experiencia 

específica, de manera individual o en conjunto, deberán estar inscritos en el registro 

Único de Proponentes – RUP y clasificado en por lo menos diez (10) de los siguientes 

códigos: 

 
           SEGMENTO FAMILIA CLASE 

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 11 
Productos de Carne y 
Ave de Corral  12 

Carnes Procesadas y 
Preparadas  

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 11 
Productos de Carne y 
Ave de Corral  15 Carnes y Ave de Corral  

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 12 Pescado y Mariscos  15 Pescado  

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 13 
Productos Lácteos y 
Huevos  18 Queso  

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 17 Condimentos y 18 Salsas y Condimentos y 
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Conservantes  Productos para Untar  

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 19 
Alimentos Preparados y 
Conservados 26 

Acompañamientos 
Preparados 

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 19 
Alimentos Preparados y 
Conservados 27 

Platos Combinados 

Empaquetados 

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 19 
Alimentos Preparados y 
Conservados 29 Pastas o Tallarines Naturales 

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 19 
Alimentos Preparados y 
Conservados 32 Ensaladas Preparadas  

50 Alimentos, Bebidas y Tabaco 20 Bebidas 23 Bebidas no Alcohólicas 

90 

Servicios de viajes, 

alimentación, alojamiento y 

entretenimiento 

10 Restaurantes y catering 
(servicios de comidas y 
bebidas) 

16 
Servicios de Banquetes y 
Catering 

90 

Servicios de viajes, 

alimentación, alojamiento y 

entretenimiento 

10 Restaurantes y catering 
(servicios de comidas y 
bebidas) 

18 
Servicios de Comida para 
Llevar y a Domicilio 

93 
Servicios Políticos y de 

Asuntos Cívicos 
13 Ayuda y Asistencia 

Humanitaria 60 
Planeación y Programas 
de Políticas de 
Alimentación y Nutrición 

93 
Servicios Políticos y de 
Asuntos Cívicos 14 

Servicios Comunitarios y 
Sociales 15 

Desarrollo y Servicios 
Sociales 

 

El proponente deberá indicar en su oferta, el número consecutivo del reporte de los 

contratos ejecutados reportados en su certificado del RUP que pretenda hacer valer 

para efectos de la verificación de la experiencia aquí exigida, diligenciando el formato 

establecido.  

 

Esta información se verificará directamente del RUP, por lo que el contrato aportado 

para acreditar la experiencia, deberá estar relacionado y en firme, no obstante, se 

deberá anexar la certificación o acta final o acta de liquidación del contrato, con el 

fin de ampliar la información exigida para cumplir con este requisito. 

 

El contrato con el cual se acredite la experiencia Específica debe tener un objeto igual 

o similar al del presente proceso y para efectos de verificación de experiencia los 

proponentes deberán allegar el Registro Único de Proponentes de conformidad con lo 

establecido en el Decreto 1082 de 2015. Cuando el contrato tenga otros componentes 

o áreas, solo se tendrá en cuenta el valor correspondiente a los previstos directamente 

relacionados con los bienes a adquirir. 

  

Con el fin de validar la información suministrada en el registro único de proponente y 

complementarla en el caso de que en el documento no especifique la fecha de inicio, 

terminación y objeto, el proponente deberá aportar el acta de liquidación o 

certificación de contrato, indicándolo en el ANEXO DE EXPERIENCIA, el consecutivo 

correspondiente a la Experiencia inscrita en el Registro Único de Proponentes. La 

experiencia de consorcios y uniones temporales, será la aportada por cualquiera de los 

miembros que la integren, siempre y cuando este cuente con un porcentaje de 

participación dentro de la modalidad asociativa, no inferior al sesenta (60%). La 

información correspondiente del contrato que acredita la experiencia deberá ser 

trasladada al formato correspondiente. 

 

En caso de contradicción en la información presente en los documentos de soporte 

presentados (fechas o valores), el contrato tampoco será tenido en cuanta para la 

habilitación de la propuesta. 

 

5.3.3 PROPUESTA ECONÓMICA:  
 

La UPC asignara puntaje por factor precio solo a las propuestas admisibles, aplicando 

la fórmula y metodología descrita a continuación, la cual considera un máximo 

puntaje a asignar de setenta puntos (70) puntos, teniendo en cuenta el valor total de la 

propuesta.  

  

En caso que haya una sola propuesta admisible económicamente, el presente método 

no se aplicará y se le asignará a esta propuesta setenta puntos (70) puntos. 
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La oferta más económica que se presente, para la ejecución del contrato del 

suministro requerido, tendrá un puntaje de setenta puntos (70) puntos, aplicando la 

siguiente fórmula:  

 

MÉTODO: AL MENOR VALOR: El método consiste en asignar a cada una de las 

propuestas admisibles económicamente el puntaje correspondiente, de la siguiente 

manera: 

 

El valor que resulte después de aplicar la ecuación anterior, no será objeto de ninguna 

aproximación. El Proponente debe tener en cuenta los siguientes criterios al indicar el 

valor de su oferta: el valor de la oferta debe presentarse en moneda legal colombiana, 

y se deberá discriminar el (IVA) y el servicio causa dicho impuesto.  

 

En caso contrario, la Universidad lo considerará INCLUIDO en el valor de la propuesta, y 

así lo aceptará el proponente. 

 

5.3.4 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL: 

 

De acuerdo con lo preceptuado por la ley 816 de 2003, artículo 2º, la Universidad 

otorgará puntaje como incentivo de apoyo a la industria nacional, en las condiciones 

establecidas a continuación: 

 
ESTIMULACIÓN A LA INDUSTRIA 

NACIONAL 

PUNTAJE 

MÁXIMO 

CUANDO EL PROPONENTE EMPLEE PARA LA PREPARACIÓN DE LOS ALIMENTOS 

PERSONAL 100% NACIONAL 

10 

CUANDO EL PROPONENTE EMPLEE PARA LA PREPARACIÓN DE LOS ALIMENTOS 

PERSONAL NACIONAL Y EXTRANJERO 

5 

CUANDO EL PROPONENTE EMPLEE PARA LA PREPARACIÓN DE LOS ALIMENTOS 

PERSONAL EXTRANJERO 

2 

CUANDO EL PROPONENTE NO APORTE EL DOCUMENTO DONDE HAGA EL 

CRECIMIENTO DE APOYO E INDUSTRIA Y COMERCIO 

0 

 

Nota: El documento contenido del ofrecimiento del requisito de apoyo a la industria 

nacional deberá ser anexado por el oferente dentro del sobre N. 01 y no será admitido 

con posterioridad a la fecha y hora del cierre para la entrega de la propuesta, y se 

asignará cero puntos, Por ser factor de ponderación de la oferta. 

 

El procedimiento de selección del proponente, está sometido a los principios de 

transparencia, selección objetiva e igualdad de derechos y oportunidades, de los que 

se deriva la obligación de someter a todos los proponentes a las mismas condiciones 

definidas en la ley y en el pliego de condiciones.  

  

Conforme a lo expresado en el artículo 88 de la Ley 1474 de 2011, la Universidad 

seleccionará el ofrecimiento más favorable, a través de una ponderación detallada y 

precisa de los factores técnicos y económicos (elementos de calidad y precio) de 
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selección del contratista, que, en este caso, además serán determinados parcialmente 

por medio del sistema de conformación dinámica de la oferta.  

 

 La ponderación se hará únicamente a las propuestas HABILITADAS en los aspectos de 

capacidad jurídica, financiera y técnica. 

 

5.4. CRITERIOS DE DESEMPATE: 

 

Se entenderá que hay empate entre dos (2) o más propuestas, cuando presenten un 

número idéntico en el puntaje final. En el caso en que dos (2) o más propuestas, bajo el 

anterior criterio, hubieran arrojado un mismo resultado, se aplicarán los siguientes 

criterios de desempate, en su orden:  

 

1) Al proponente que ofrezca bienes o servicios nacionales frente a la oferta de 

bienes o servicios extranjeros.  

 

2) Si se presenta empate o éste persiste y entre los empatados se encuentren 

Mipymes, se preferirá a la Mipyme nacional, sea proponente singular, o consorcio, 

unión temporal o promesa de sociedad futura, conformada únicamente por 

Mipymes nacionales.  

 

3) Si no hay lugar a la hipótesis prevista en el numeral anterior y entre los empatados 

se encuentran consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura en 

los que tenga participación al menos una Mipyme, éste se preferirá.  
 

4) Si persiste el empate, se preferirá al proponente singular que acredite tener 

vinculado laboralmente por lo menos un mínimo del 10% de sus empleados en las 

condiciones de discapacidad y el cumplimiento de los presupuestos contenidos 

en la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina de trabajo de la 

respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un año de 

anterioridad y que certifique adicionalmente que mantendrá dicho personal por 

un lapso igual al de la contratación.  
 

5) En caso que no proceda la hipótesis anterior, y entre los proponentes se 

encuentren proponentes singulares o plurales conformados por consorcios, uniones 

temporales o promesas de sociedad futura conformados con al menos un 

integrante que acredite las circunstancias establecidas en la Ley 361 de 1997 

referidas en el numeral anterior, será preferido frente a los demás.  
 

6) Si aún persiste el empate la Universidad Popular del Cesar lo resolverá en 

audiencia de adjudicación, mediante sorteo efectuado en los términos y 

procedimiento que se decida dentro de la misma. 
 

5.5. ADJUDICACIÓN:  
 

Establecido el orden de elegibilidad, la UPC a través del Ordenador del Gasto, por 

medio de acto administrativo motivado, adjudicará el proceso al proponente ubicado 

en el primer puesto del orden de elegibilidad, y que cumpla con todos los requisitos 

exigidos en el presente pliego de condiciones. 

 

Esta decisión será notificada al proponente favorecido y a los demás proponentes a 

través de la web institucional www.unicesar.edu.co. Dicho acto es irrevocable y obliga 

a la entidad y al adjudicatario. La Universidad realizará la adjudicación en la fecha 

establecida en el cronograma del proceso. 

 

5.6.  DEVOLUCIÓN DE GARANTÍAS: 
 

La UPC devolverá a los proponentes no favorecidos las garantías de seriedad de las 

propuestas, dentro de los cinco (5) días siguientes a la adjudicación, con excepción de 

http://www.unicesar.edu.co/
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los calificados en segundo y tercer lugar a quienes se les devolverá una vez 

perfeccionado el contrato. 

 

5.7.  CANCELACIÓN DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN:  

  

El Rector o el Vicerrector Administrativo de la UPC podrá mediante resolución motivada 

cancelar el proceso de contratación en cualquiera de sus etapas, cuando luego de su 

iniciación aparezcan circunstancias técnicas, económicas o de mercado, de fuerza 

mayor, orden de autoridad, acto irresistible de terceros o razones de utilidad o 

conveniencia pública que puedan afectar los intereses de la UPC o impidan la 

continuidad del proceso. 

 

5.8. DECLARATORIA DE DESIERTA:  

 

Dentro del mismo término de adjudicación, la Universidad, por motivos o causas que 

impidan la escogencia objetiva del contratista, podrá declarar desierta la 

Convocatoria Pública, mediante acto administrativo motivado, conforme a lo previsto 

en el Acuerdo No. 006 de 1999 y demás normas que lo modifican y/o adicionan. 
 

Entre otras, serán causales para declarar desierto el proceso las siguientes:  
 

a) Cuando ninguna de las propuestas presentadas se ajuste al presente documento y 

la Entidad no pueda realizar la selección objetiva del contratista.  

b) Cuando no se presente propuesta alguna 

  

c) Cuando se descubran acuerdos o maniobras fraudulentas por parte de los 

proponentes durante el proceso que impidan o no garanticen la selección 

objetiva de la propuesta.  

d) Cuando después de realizada la verificación de requisitos habilitantes, ninguno de 

los proponentes resulte habilitado para seguir en el proceso.  

e) Por las demás circunstancias establecidas en la ley.  

 

En cualquiera de los eventos anteriores, la decisión se notificará a todos los 

proponentes. 

 

5.9.  CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA: 

 

Habrá lugar al rechazo de la oferta, en los siguientes casos: 

 

 Entrega extemporánea de la oferta (es decir, se presente con posterioridad a la 

fecha y hora fijadas para el cierre de esta Convocatoria, o en lugar distinto al 

señalado). 

 No presentación de cualquiera de los documentos establecidos como necesarios 

para la aceptación de la oferta, o existencia de irregularidades en la 

documentación presentada o inconsistencias financieras. 

 No presentación del original de la oferta acompañado con las copias requeridas 

en la Convocatoria. 

 No presentación de la póliza que ampare la seriedad de la propuesta.  

 Cuando el proponente, en forma individual o conjunta, no acredite dentro del 

plazo límite señalado en el cronograma, los requisitos habilitantes, en cuanto a los 

aspectos que pueden subsanarse, o en todo caso hasta antes de la 

adjudicación. 

 Cuando no se presente la información necesaria para llevar a cabo la evaluación 

económica de las propuestas. 

 Cuando no se presente la propuesta económica o la presentada excede el valor 

del presupuesto oficial.  

 Cuando el oferente individual o uno de los integrantes del oferente plural 

(consorcio o unión temporal) se encuentre incurso en alguna causal de 
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inhabilidad o incompatibilidad previstas en las normas legales.  

 Cuando el oferente persona natural o jurídica, o uno de los conformantes del 

Consorcio, Unión temporal, sea partícipe en la conformación de otra persona 

jurídica que participe en el mismo proceso.  

 Estar incursos en ninguna causa de disolución y/o liquidación; o encontrarse en un 

proceso de liquidación obligatoria o forzosa.  

 En caso de ofertas presentadas a través de apoderados, cuando no se presente 

el respectivo poder junto con la oferta o cuando éste no se encuentre suscrito por 

quien debe suscribirlo.  

 Cuando el proponente haya sido declarado responsable fiscalmente de acuerdo 

al certificado de antecedentes fiscales, expedido por la Contraloría General de la 

República. 

 Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que contengan 

datos que no correspondan a la realidad o que contengan errores o 

inconsistencias que determinen el resultado de la evaluación.  

 Cuando, se compruebe que la información suministrada por los proponentes sea 

contradictoria o no corresponda en algún aspecto a la verdad o sea 

artificiosamente incompleta.  

 Cuando la UPC descubra o compruebe la falsedad o falla de veracidad en la 

documentación presentada, la oferta será eliminada, sin perjuicio de las otras 

acciones legales.  

 Cuando durante el proceso de Convocatoria se presenten circunstancias que 

alteren sustancial y desfavorablemente la capacidad financiera u operativa del 

proponente. 

 Las demás establecidas dentro del pliego de condiciones de manera particular 

para determinado tema o asunto. 
 

Atentamente, 
 
 
 
 

ORLANDO GREGORIO SEOANES LERMA   

Vicerrector Administrativo  

 
Elaboro: ALMOZ  
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ANEXO No. 01 

MODELO CARTA DE PRESENTACION 

 

 

Ciudad y fecha 

 

 

 

Señores 

UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR 

Sede Administrativa - Hurtado-Vía Patillal 

Valledupar 

 

 

ASUNTO: CONVOCATORIA PUBLICA No. 004-2023 

 

 

Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar propuesta para participar en la Convocatoria 

Publica No. 004-2023, cuyo objeto es la “CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ALMUERZOS SERVIDOS EN EL 

COMEDOR UNIVERSITARIO, PARA FORTALECER EL PROGRAMA DE PERMANENCIA Y ATENDER A LOS ESTUDIANTES 

QUE REQUIEREN DEL BENEFICIO”.  

 

Así mismo, en el evento de resultar favorecido con la adjudicación, me comprometo a presentar los 

documentos requeridos para la suscripción del contrato, a suscribir el mismo y a efectuar los trámites para la 

legalización y ejecución del contrato, dentro de los plazos establecidos para el efecto en el pliego de 

condiciones.  

  

Igualmente me comprometo a ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen 

parte del proceso de selección, así como los del contrato, los precios de esta propuesta y las demás 

estipulaciones de la misma, en las partes aceptadas por la UNIVERSIDAD.  

 

En mi calidad de proponente declaro:  

 

1) Que conozco el pliego de condiciones del proceso de selección en referencia e informaciones sobre 

preguntas y respuestas, así como los demás documentos relacionados con el objeto a desarrollar y 

acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos.  

 

2) Igualmente, declaro bajo la gravedad del juramento que toda la información aportada y contenida en 

mi propuesta es veraz y susceptible de comprobación.  

 

3) Que acepto las condiciones y demás exigencias para la ejecución del contrato.  

 

4) Que en caso de que se me adjudique el contrato me comprometo a suscribir el acta de iniciación con la 

UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR y a terminar el contrato dentro de los plazos contractuales, de 

acuerdo con lo establecido en los documentos del proceso de selección.  

 

5) Que conozco y acepto en un todo, las leyes generales y especiales aplicables a este proceso 

contractual.  

 

6) Que, con la firma de la presente carta bajo la gravedad del juramento, manifiesto que el proponente (o 

los integrantes del proponente si el mismo es un consorcio o unión temporal) que no se encuentra incurso 

dentro de las inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones o conflictos de intereses, establecidos en 

la Constitución Política, en la ley y en el reglamento contractual de la Universidad Popular del Cesar.  

 

7) Que el proponente (ni los miembros que lo integran si fuere el caso) no está (n) reportado (s) en el último 

Boletín de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloría General de la República  

 

8) Que acepto las condiciones técnicas para la prestación del servicio, en los términos indicados en el 

pliego de condiciones y en el contrato, si éste llegare a suscribirse.  

 

9) Que responderé por la calidad del servicio prestado, sin perjuicio de la constitución de las garantías 

exigidas en el pliego de condiciones.  

 

10) Que leí cuidadosamente el pliego de condiciones y elaboré mi propuesta ajustada a los mismos. Por 

tanto, conocí y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones, formular objeciones, 

efectuar preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes.  

 

11) Que conozco todas las adendas expedidas al pliego de condiciones. 

 

12) Que conozco todos los documentos sobre preguntas y respuestas. 
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13) Que cuento con la capacidad suficiente para ejecutar el contrato que resulte de la Convocatoria 

Pública.   

 

14) Que mi propuesta se resume así: 

 

NOMBRE COMPLETO DEL 

PROPONENTE   
 

CÉDULA DE CIUDADANÍA O NIT    

REPRESENTANTE LEGAL     

PAÍS DE ORIGEN DEL 

PROPONENTE  
 

VALOR DEL CONTRATO $   

PLAZO PARA EJECUTAR EL 

CONTRATO:   
 

VALIDEZ DE LA PROPUESTA:  
PARA TODOS LOS EFECTOS, SE ENTENDERÁ QUE ES POR UNA VIGENCIA 

IGUAL A LA DE LA GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 

GARANTIA DE SERIEDAD: 

ASEGURADORA:   

VALOR:   

VIGENCIA  

 

15) Que los siguientes documentos de nuestra propuesta cuentan con reserva legal:  

 

16) Que la presente propuesta consta de (___) folios debidamente numerados.  

 

17) Que el proponente o alguno de sus integrantes SI __ NO ___ ha sido sujeto de multas, penas pecuniarias, 

terminación unilateral o sanción de cualquier tipo, derivada de un incumplimiento contractual en los 

últimos dos (2) años contados a partir de la fecha de cierre de la presente selección.   

 

18) Que el __% del personal con el que se ejecutará el contrato, es de origen nacional.   

 

19) Me permito informar que las comunicaciones relativas a este proceso de selección las recibiré en la 

siguiente dirección:  

  

Dirección: _______________________________________________________  

Ciudad: _________________________________________________________  

Teléfono(s): __ __________________________________________________   

Fax: _____________________________________________________________  

Correo Electrónico: _________________________________________________  

  

Atentamente,  

  

Nombre o Razón Social del Proponente: __________________________________ 

Nit No.:________________________________________________________________  

Nombre del Representante Legal: _______________________________________  

C.C. Nº ______________________ de ___________________________________  

  

  

  

FIRMA: ___________________________________________________________  
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ANEXO No. 02 

FORMATO EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE 

 

Proponente: _____________________________________________________ 
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NOTAS: 

 

El nombre del proponente o miembro del consorcio o unión temporal que acredita la experiencia. 

 

El valor del contrato se expresará en SMMLV de la fecha de firma del contrato. 

 

El proponente debe indicar su participación en la ejecución: individual, consorcio, unión temporal, junto con 

el porcentaje de participación. 

 

Si el contrato, se inició con anterioridad a la fecha límite, debe indicarse el valor facturado dentro del 

período exigido, en pesos, multiplicado por el % de participación. 

 

Si el contrato, se inició con anterioridad a la fecha límite, debe indicarse el valor facturado dentro del 

período exigido, en SMMLV de la fecha de firma del contrato, multiplicado por el porcentaje de 

participación. 

 

La fecha de iniciación del contrato. 

 

La fecha de terminación del contrato. 

 

Especificar si el servicio se debe considerar para la experiencia específica, o no. 

 

FIRMA DEL PROPONENTE 
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ANEXO No. 03 

FORMATO EXPERIENCIA ESPECÍFICA DEL PROPONENTE 

 

Proponente: _____________________________________________________ 
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NOTAS: 

 

El nombre del proponente o miembro del consorcio o unión temporal que acredita la experiencia. 

 

El valor del contrato se expresará en SMMLV de la fecha de firma del contrato. 

 

El proponente debe indicar su participación en la ejecución: individual, consorcio, unión temporal, junto con 

el porcentaje de participación. 

 

Si el contrato, se inició con anterioridad a la fecha límite, debe indicarse el valor facturado dentro del 

período exigido, en pesos, multiplicado por el % de participación. 

 

Si el contrato, se inició con anterioridad a la fecha límite, debe indicarse el valor facturado dentro del 

período exigido, en SMMLV de la fecha de firma del contrato, multiplicado por el porcentaje de 

participación. 

 

La fecha de iniciación del contrato. 

 

La fecha de terminación del contrato. 

 

Especificar si el servicio se debe considerar para la experiencia específica, o no. 

 

FIRMA DEL PROPONENTE 
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ANEXO No. 04 

FORMATO DECLARACIÓN JURAMENTADA DE APORTES AL SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES 

PARAFISCALES 

 

 

Ciudad y Fecha 

 

 

Señores 

UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR 

Valledupar 

 

 

REF.: CONVOCATORIA PÚBLICA No. 004-2023 

 

 

El suscrito Revisor Fiscal (cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley) o representante legal, 

hace CONSTAR que ___________________(NOMBRE COMPLETO DEL PROPONENTE), con cédula de ciudadanía 

o NIT _______, se encuentra a la fecha de este documento, y durante los últimos seis (6) meses, al día con sus 

aportes al sistema de seguridad social integral, sírvase decir, salud, pensión y riesgos profesionales; y con el 

pago de sus obligaciones parafiscales para con: las Cajas de Compensación Familiar (CCF), el Instituto 

Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y el Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA). 

 

La anterior certificación se expide para efectos de dar cumplimiento al Artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 

Atentamente, 

 

 

Nombre y Apellidos o Razón Social  

Cédula de ciudadanía No. ___ De ___ 

Matricula Profesional No. ___ (En caso de que la firme el revisor fiscal) 

 

Nota: Si el proponente o los integrantes del proponente, según sea el caso, no estén obligados al pago de 

obligaciones parafiscales, no presentará este formato diligenciado, sino que en su reemplazo hará 

manifestación expresa bajo la gravedad de juramento de que no tiene recurso humano vinculado por 

contrato de trabajo, por lo que se encuentra entre las excepciones del art. 50 de la Ley 789 de 2002, y no 

está obligado al pago de obligaciones parafiscales. 
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ANEXO No. 05 

FORMATO MODELO CARTA DE COMPROMISO 

 

Ciudad y Fecha 

 

 

Señores 

UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR 

Valledupar 

 

 

REF.: CONVOCATORIA PÚBLICA No. 004-2023 

 

 

Yo, _____________________, identificado con cedula de ciudadanía No. _________ expedida en ___________, 

me comprometo a prestar mis servicios como__________________, con la dedicación establecida en el pliego 

de condiciones, al proponente __________________, en el proceso de selección de la referencia y la ejecución 

del contrato, en caso de que este resultare adjudicatario. 

 

 

Declaro bajo la gravedad de juramento, que la matricula profesional se encuentra vigente y que no he sido 

sancionado dentro de los dos años anteriores a la fecha establecida para la entrega de las propuestas. 

 

 

Atentamente, 

 

 

 

Firma 

Nombre 

Cedula 

Cargo dentro del proyecto 
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ANEXO No. 06 

OFRECIMIENTO ECONÓMICO  

 

Ciudad y Fecha 

 

 

Señores 

UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR 

Valledupar 

 

REF.: CONVOCATORIA PÚBLICA No. 004-2023 

 

 

Los proponentes deberán presentar su oferta económica debidamente firmada, en pesos colombianos, 

indicando el valor unitario, el IVA y el valor total de cada uno de los ítems que conforman la propuesta, sin 

centavos, según corresponda y teniendo en cuenta las exenciones que apliquen, caso en el cual se deberá 

indicar esta situación.  

  

Los precios que se pacten serán fijos y, en consecuencia, durante la ejecución del contrato la UNIVERSIDAD 

no reconocerá reajuste alguno, salvo que se rompa el equilibrio de la ecuación económica por la 

ocurrencia de situaciones de fuerza mayor o caso fortuito que no sean imputables al proponente, en cuyo 

caso deberá presentar la solicitud debidamente soportada. De no ser procedente la solicitud, así se le hará 

saber al contratista, quien deberá allanarse a las condiciones inicialmente previstas en el contrato, so pena 

de aplicar las sanciones de Ley.  

  

El valor ofertado por parte del proponente, debe incluir todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas, 

transporte y demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la oferta, de la 

suscripción y ejecución del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, ya que los mismos se 

entienden por cuenta del contratista. Estarán a cargo del proponente todos los costos asociados a la 

preparación, elaboración y presentación de la oferta. Por lo tanto, la UNIVERSIDAD, no reconocerá ningún 

reembolso por este concepto.   

  

La tarifa del IVA y el valor correspondiente a dicha tarifa deben sujetarse a lo dispuesto en el Estatuto 

Tributario; en caso de no ser así, la Entidad verificará el cálculo del valor correspondiente a la tarifa del IVA y 

efectuará la corrección necesaria y el valor corregido será el tenido en cuenta para la elaboración del 

contrato que se genere como resultado del presente proceso de selección.   

  

Todos los valores de la propuesta económica, tales como costo básico, IVA y costo total de la propuesta 

deben ajustarse al peso, bien sea por exceso o por defecto.   

  

La variación del precio del dólar, es un hecho previsible para el contratista, razón por la cual, debe preverla 

en el momento en que elabore la oferta, toda vez que el equilibrio económico del contrato, se establece en 

la fecha de cierre del proceso o de presentación de la propuesta, si esta es presentada antes del cierre. La 

variación cambiaria es un riesgo asumido por el contratista 

 

Ítem Descripción Cantidad Precio Unitario IVA Valor Total 
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ANEXO No. 07 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 

Ciudad y Fecha 

 

 

Señores 

UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR 

Valledupar 

 

Ref.: Convocatoria Pública No. 004-2023 

 

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de 

mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del 

Proponente], manifiesto que:  

 

1) Apoyamos la acción del Estado colombiano y de la Universidad Popular del Cesar, para fortalecer la 

transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública.  

 

2) No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de 

Convocatoria Pública No. 004-2023, cuyo objeto es la: “CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ALMUERZOS 

SERVIDOS EN EL COMEDOR UNIVERSITARIO, PARA FORTALECER EL PROGRAMA DE PERMANENCIA Y 

ATENDER A LOS ESTUDIANTES QUE REQUIEREN DEL BENEFICIO”.  

3) Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, 

retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a 

través de sus empleados, contratistas o tercero.  

 

4) Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o 

efecto la colusión en el Proceso de Contratación de la Convocatoria Pública No. 004-2023. 

 

5) Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación de Convocatoria 

Pública No. 004-2023, nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia.  

 

6) Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente 

Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por 

nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.  

 

7) Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción.  

 

 

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de [Insertar 

información] de [Insertar información]. _________________________  

 

[Firma representante legal del Proponente o de la Proponente persona natural]  

 

Nombre: [Insertar información]  

 

Cargo: [Insertar información]  

 

Documento de Identidad: [Insertar información] 
 

 


